UNIA EUROPEJSKA
INNOWACYJNA GOSPODARKA EUROPEJSKI FUNDUSZ
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSC! ROZWOJU REGIONALNEGO

Projekt wspéifinansowany ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka
»Dotacje na Innowacje” , Inwestujemy w Waszq przysztosé¢”

Zapytanie ofertowe

na opracowanie projektu i wydruk ulotek, plakatow promocyjnych, baneru promocyjnego,
noteséw i dlugopiséw promocyjnych na potrzeby Projektu

Ostrowek, dnia 27 sierpien 2014r

Gmina Ostrowek
98-311 Ostrowek 115
tel. 43 84 15 023, fax 43 84 15 020

Zaproszenie do zloZzenia oferty cenowej
na opracowanie projektu i wydruk ulotek, plakatéw promocyjnych, baneru promocyjnego,
notesow i dlugopiséw promocyjnych na potrzeby Projektu

pn ,,Przeciwdzialanie wykluczeniu cyfrowemu w Gminie Ostrowek”

W zwigzku z realizacja przez Gming Ostréwek projektu ,,Przeciwdzialanie wykluczeniu
cyfrowemu w Gminie Ostrowek” wspoéltfinansowanego z budzetu Unii Europejskiej w
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego
Innowacyjna Gospodarka, 8. O$ Priorytetowa: Spoleczenstwo informacyjne — zwigkszenie
innowacyjnosci gospodarki, Dzialanie 8.3 Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu -
elnclusion, zwracam si¢ z prosbg o zlozenie Panstwa oferty cenowej na opracowanie projektu
i wydruk ulotek, plakatow promocyjnych, bajeru promocyjnego, noteséow i dtugopisow
promocyjnych na potrzeby projektu pn ,,Przeciwdzialanie wykluczeniu cyfrowemu w

Gminie Ostréowek”. realizowanego zgodnie z umowg o dofinansowanie nr
POI1G.08.03.00-10-528/13-00

Szacunkowa warto$¢ zamowienia nie przekracza 30 000 euro. Do niniejszego postgpowania

ofertowego nie maja zastosowania przepisy ustawy z dnia 29.01.2004r. Prawo zaméwien
publicznych. ( Dz.U z 2013, poz. 907 z poz. zm)

Opis przedmiotu zaméwienia :

Opracowanie projektu i wydruk ulotek, plakatoéw promocyjnych, baneru promocyjnego,
noteséw i dlugopisow promocyjnych na potrzeby Projektu zgodnie z Przewodnikiem w
zakresie promocji projektow finansowanych w ramach Programu Operacyjnego
Innowacyjna Gospodarka, 2007-2013 dla Beneficjentow i Instytucji zaangazowanych we
wdrazanie Programu”, dostgpnym na stronie internetowej Wladzy Wdrazajacej Programy
Europejskie http: www.wwpe.gov.pl/index.php?params| secion id|=24&params|category
id]=287 w tym:
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- zaprojektowanie i wydruk ulotek promocyjnych,

- zaprojektowanie i wydruk plakatow promocyjnych,

- zaprojektowanie i wydruk baneru promocyjnego,

- zaprojektowanie i wydruk noteséw promocyjnych,

- zaprojektowanie i nadruk na dtugopisy promocyjne,
oraz dostawg przedmiotu zaméwienia do Zamawiajacego
z uwzglednieniem :

- logotypow zgodnych z wytycznymi Ministerstwa Rozwoju Regionalnego (MRR)
dotyczacymi oznaczenia projektow realizowanych w ramach PO IG,

- informacji o wspotfinansowaniu projektu ze srodkow Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego wraz z hastem promocyjnym okreslonym
przez MRR; ,.Dotacje na innowacje. Inwestujemy w wasza przyszlos¢”. Projekt
wspotfinansowany przez Uni¢ Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjnego Gospodarka™,

- logo zamawiajacego — Gminy Ostrowek.

Warunek konieczny : wszystkie materialy promocyjne musza odpowiada¢ kryteriom i
wzorcom okreslonym w ..Przewodniku w zakresie promocji projektow finansowanych w
ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, 2007-2013 dla Beneficjentow i
Instytucji zaangazowanych we wdrazanie Programu” opracowanym przez Ministerstwo
Rozwoju Regionalnego.

Szczegbtowy opis przedmiotu zamoéwienia :

1. Przygotowanie projektu graficznego ulotek informacyjnych, wedlug wskazéwek
Zamawiajacego oraz wydruk ulotek w formacie A4 — 1 000 sztuk, druk jednostronny,
kolorowy na papierze kredowym.

Ulotki zostang wykonane technika pozwalajaca uzyska¢ wysoka jakos¢, estetyke.
czytelno$¢ zamieszczonej informacji, wiernos¢ wykonania i odwzorowania
umieszczonych na niej elementéw graficznych i wzoréw oraz odpowiednig trwatos¢.
Ostateczna forma ulotki oraz jej zawarto$¢ merytoryczna bedzie uzgodniona z
Zamawiajacym.

2. Przygotowanie projektu graficznego plakatu informacyjnego wedlug wskazéwek
Zamawiajacego, wydruk plakatow w formacie A3+ w ilosci 100 sztuk, druk
jednostronny, kolorowy na papierze kredowym.

Gmina Ostrowek tel. 43 8415026 www.ostrowekgmina.pl
Ostrowek 115 fax 43 8415020 ug_ostrowek@interia.pl
98-311 Ostrowek



UNIA EUROPEJSKA
INNOWACYJNA GOSPODARKA EUROPEJSKI?U%SUSZ
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCH ROZWOJU REGIONALNEGO

Projekt wspoifinansowany ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka
»Dotacje na Innowacje” ,Inwestujemy w Wasza przysztosé¢”

Plakaty zostang wykonane technikg pozwalajaca uzyskaé¢ wysoka jakosé, estetyke,
czytelnos$¢ zamieszczonej informacji, wierno$¢ wykonania i odwzorowania
umieszczonych na niej elementow graficznych i wzoréw oraz odpowiednig trwalosé.
Ostateczna forma plakatu oraz jej zawarto$¢ merytoryczna bedzie uzgodniona z
Zamawiajacym.

3. Przygotowanie projektu graficznego i wykonanie jednostronnego X- baneru
promocyjnego wedtug wskazowek Zamawiajacego — 1 sztuka. Wymiary baneru :
0.8 m x 1,8 m ( wersja pionowa )
Baner ma za zadanie informowac o realizacji projektu pn :,,Przeciwdzialanie
wykluczeniu cyfrowemu w Gminie Ostrowek”
Tres¢ baneru musi by¢ zgodna z wytycznymi dla Beneficjentow okreslonych w
ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007 — 20013 i zawieraé¢
informacje oraz logotypy zgodnie z wytycznymi dotyczacymi oznaczenia projektow w
ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka. Kolorystyka banneru
zgodna z wytycznymi okreslonymi w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna
Gospodarka 2007 — 2013 ( Przewodnik w zakresie promocji projektow finansowanych
w ramach POIG —2007 —02013 dla benificjentow i instytucji zaangazowanych we
wdrazanie Programu )
Baner zostanie wykonany technika pozwalajacg uzyska¢ wysoka jakos¢, estetyke,
czytelno$¢ zamieszczonej informacji, wiernos¢ wykonania i odwzorowania
umieszczonych na niej elementow graficznych i wzoréw oraz odpowiednig trwalos¢ ,
wykonawca udzieli gwarancji na okres 5 lat uzytkowania baneru od protokolarnego
odbioru baneru). Ostateczna forma baneru oraz jej zawartos¢ zostanie przedstawiona
do akceptacji Zamawiajacego.

Gmina Ostrowek tel. 43 8415026 www.ostrowekgmina.pl
Ostrowek 115 fax 43 8415020 ug_ostrowek@interia.pl
98-311 Ostrowek



UNIA EUROPEJSKA
INNOWACYJNA GOSPODARKA EUROPEJSKI FUNDUSZ
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSC) ROZWOJU REGIONALNEGO

Projekt wspéifinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka
»~Dotacje na Innowacje” ,Inwestujemy w Wasza przyszto$é”

4. Przygotowanie projektu notesow, ilos¢ 1000 szt. Wydrukowanie i dostawa noteséw w
rozmiarze A4 z kolorowg grafikag (CMYK). Notesy minimum 50-stronicowe. Notesy
beda stanowily element promocji projektu wspotfinansowanego ze srodkow UE.
Projekt dotyczy przeciwdzialania wykluczeniu cyfrowemu i informatyzacji. Stylistyka
znakow graficznych ma by¢ bezposrednio zwigzana z tematykg projektu. Produkt
musi zawiera¢ herb Gminy Ostrowek i stosowne oznaczenia UE. Oznaczenia musza
spetnia¢ ,,Wytyczne w zakresie informacji i promocji* Ministerstwa Rozwoju
Regionalnego. Dokument dostgpny na stronie www.mrr.gov.pl

Ostateczna forma notesu oraz jego zawarto$¢ merytoryczna bedzie uzgodniona z
Zamawiajacym.

5. Przygotowanie projektu dlugopiséw w ilosci 1000 szt. Material metal. Nadruk na
dhugopisach promocyjnych powinien zawiera¢ odpowiednie oznaczenia. Diugopisy
bedg stanowily element promocji projektu wspoétfinansowanego ze srodkow UE.
Projekt dotyczy przeciwdzialania wykluczeniu cyfrowemu i informatyzacji. Stylistyka
znakow graficznych ma by¢ bezposrednio zwigzana z tematyka projektu. Produkt
musi zawiera¢ herb Gminy Ostrowek i stosowne oznaczenia UE. Oznaczenia musza
spelnia¢ ,,Wytyczne w zakresie informacji i promocji™ Ministerstwa Rozwoju
Regionalnego. Dokument dostgpny na stronie www.mrr.gov.pl

Przyktadowy ksztatt dtugopisu

Termin realizacji zamowienia : od podpisania umowy 8 dni

Kryteria oceny zlozonych ofert: cena — 100 punktéw

Ocena ofert dokonywana begdzie wedlug nastgpujacego wzoru:
Najnizsza cena ofertowa brutto

C= x 100 pkt.
Cena brutto oferty badane;j

Forma skladania ofert: ofert¢ nalezy przygotowaé zgodnie z Zalacznikiem nr 1 do
ZAPYTANIA OFERTOWEGO.
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Oferte nalezy przesla¢ do dnia 2 wrze$nia 2014r do godz. 14,

- na adres pocztowy: Gmina Ostrowek, 98-311 Ostrowek 115 z dopiskiem: Oferta na
opracowanie projektu i wydruk ulotek, plakatéw promocyjnych, baneru promocyjnego.,
notesow 1 dlugopisow promocyjnych na potrzeby Projektu pn ,,Przeciwdzialanie
wykluczeniu cyfrowemu w Gminie Ostréwek”, (liczy si¢ data wplywu),

lub na adres e-mailowy: ug_ostrowek@interia.pl, w tytule wpisujac : Oferta na opracowanie
projektu i wydruk ulotek, plakatéw promocyjnych, bajeru promocyjnego, noteséw i
dhugopiséw promocyjnych na potrzeby Projektu pn ,,Przeciwdzialanie wykluczeniu
cyfrowemu w Gminie Ostrowek™, (liczy si¢ data wplywu),

lub faxem na nr 43 84 15 020 (liczy si¢ data wplywu) ?

Wszelkie pytania zwigzane z niniejszym zaproszeniem nalezy kierowaé na adres e-
mail: ug_ostrowek@interia.pl, w tytule wpisujac: pytanie — oferta na opracowanie projektu i
wydruk ulotek, plakatow promocyjnych, baneru promocyjnego, notesow i dtugopisow
promocyjnych na potrzeby Projektu pn ,,Przeciwdzialanie wykluczeniu cyfrowemu w
Gminie Ostrowek”
Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czgsciowych.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego zapytania bez

podania przyczyny.
Zamawiajacy informacj¢ o wyborze Wykonawcy zamiesci na stronie internetowej Gminy
Ostrowek www.ostrowek.bip.gmina.pl oraz w zakladce internetowej projektu
www.ostrowekgmina.pl oraz na tablicy ogloszen Urzgdu Gminy w Ostréwku.

Zalaczniki:

1. Zalacznik nr 1 formularz ofertowy
2. Zalacznik nr 2 wzor umowy
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Zatacznik nr 1

Gmina Ostrowek
Ostrowek 115
98-311 Ostrowek
NIP: 832-19-65-142

FORMULARZ OFERTOWY
o zamowienie publiczne o wartosci do 30 tys. EURO

W postepowaniu o udzielenie zamowienia pn. Zakup materiatéw promocyjnych do projektu
»Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu mieszkarncéw Gminy Ostrowek ” w ramach
dziatania 8.3 , Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu- elnclusion” osi priorytetowe;j 8.
»Spoteczenstwo informacyjne —zwigkszeni innowacyjnosci gospodarki” Programu
Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007-2013, ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

1. Dane dotyczace oferenta
Nazwa i siedziba Oferenta:

..................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................

.....................................................

NELE0 S ssvvsissssssssssaonen (STOWIIR Eiasiocsuiussnsionnsrsmssansssnssssss onseshasisstsnes soi Esesssesssiossnssaomsass asianaesisosesmssiins )
podatek VAT ..cswessssies (SToWnIR s smemmntnmmncn s s s e )
T UL O eeerss v ransviinsisasesci s s s s (ST DNV [R50 seetaestuns sass Wosnuvecassre sasastods 1dsvus iossesasibeueet taren tihisssessss e iiosoasnenes )

Powyzsza cena obejmuje:

opracowanie i wydruk ulotek promocyjnych ..................... zt/szt brutto x 1 000 szt =............ zt
w tym: opracowanie graficzne ................... zt brutto

opracowanie i wydruk plakatéw promocyjnych............... zt/szt brutto x 100 szt =................... zt
w tym: opracowanie graficzne.............. zt brutto

opracowanie i wydruk baneru promocyjnego..........cceeuuuns 2t/szt brutto %1 Szt =.ui visisssees zt
opracowanie i wykonanie noteséw promocyjnych............ zt/szt brutto x 1 000 szt=............... zt
dtugopisy metalowe promocyjne............ zt/szt brutto x 1 000 SZt.=......ccovremnemrenirinineieecesarinaans zt
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Termin waznosci oferty: 30 dni od ztozenia oferty

Oswiadczam, ze zapoznatam /em sie z przedmiotem zamdwienia i nie wnosze do niego
zadnych zastrzezen.

Oswiadczam, ze zapoznatam/em sig z istotnymi dla zamawiajacego warunkami oferty i
zobowigzuje sig w przypadku wyboru mojej oferty do zawarcia umowy na okreslonych tam
warunkach, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

Przystepujac do Swiadczenia ustugi bedacej przedmiotem zapytania ofertowego w ramach
realizacji projektu ,Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu mieszkaricéw Gminy Ostréwek
— etap 2" — Program Operacyjny Innowacyjna Gospodarka, O$ Priorytetowa 8, Dziatanie 8.3
Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu — elnclusion;

Oswiadczam(y), ze spetniamy warunki udziatu w postepowaniu dotyczace:

1) Posiadania uprawnieri do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania,

2) Posiadania wiedzy i doswiadczenia;

3) Dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamodwienia;

4) Nie podlega wykluczeniu z postepowania o udzielenie zaméwienia.

........................................................................................................

Miejscowosé, data pieczec i podpis osoby upowaznionej
Gmina Ostrowek tel. 43 8415026 www.ostrowekgmina.pl
Ostrowek 115 fax 43 8415020 ug_ostrowek@interia.pl
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Umowa
zawarta w dniu ........uuu..

pomigdzy Gming Ostrowek, 98-311 Ostrowek 115, NIP: 8321965142; REGON 730934690
reprezentowang przez Pana Ryszarda Turka — Wéjta Gminy Ostréwek przy
kontrasygnacie Pani Anny Walaszczyk — Skarbnika Gminy zwang dalej Zamawiajacym,

B suanio e a e R S P RN S e R S AR G S OB E S SR zwanym dalej Wykonawcg.

§ 1. Na podstawie zapytania ofertowego z dnia ...... Wykonawca na potrzeby projektu
Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu w Gminie Ostrowek™ realizowanego w ramach
Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007-2013 dziatanie 8.3 Przeciwdziatanie
wykluczeniu cyfrowemu — elnclusion zobowiazuje si¢ do opracowania i wydruku ulotek,
plakatéw promocyjnych, baneru promocyjnego, notesow promocyjnych oraz dtugopisow
promocyjnych na potrzeby projektu.

Opracowanie i wydruk ulotek, plakatéw promocyjnych, baneru promocyjnego,
notesOw promocyjnych oraz dlugopiséw promocyjnych w ramach projektu pn
..Przeciwdzialanie wykluczeniu cyfrowemu w Gminie Ostrowek™ wynikaja z potrzeb
Zamawiajgcego przy realizacji Projektu wspoétfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej
pod nazwg ,,Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu w Gminie Ostrowek™.

§ 2. 1. Zamawiajacy zamawia, a Wykonawca przyjmuje do wykonania opracowanie i
wydruk ulotek, plakatow promocyjnych, banera promocyjnego oraz wykonanie notesow i
dhugopiséw promocyjnych w ramach projektu pn ,,Przeciwdzialanie wykluczeniu cyfrowemu
w Gminie Ostrowek™,

2. Szczegdlowy opis przedmiotu zamowienia obejmuje :

- opracowanie i wydruk 1 000 sztuk ulotek promocyjnych na potrzeby projektu,

- opracowanie i wydruk 100 sztuk plakatéw promocyjnych na potrzeby projektu,

- opracowanie i wydruk 1 sztuki banera promocyjnego na potrzeby projektu,

- opracowanie i wykonanie 1000 sztuk noteséw promocyjnych na potrzeby projektu,

- opracowanie i wykonanie 1000 sztuk dtugopiséw promocyjnych na potrzeby projektu,

§3. Przedmiot Umowy zostanie wykonany: do dnia ......

§ 4. 1. Wynagrodzenie za wykonanie zamo6wienia, o ktorym mowa w §2 wynosi
netto + VAT (4. ........ ), czyli lacznie brutto .......... (stownie zlotych: ............ ).
2. Kwota okreslona w ust.1 jest ceng ryczaltowg i obejmuje wykonanie calosci przedmiotu
zamoéwienia, o ktorym mowa w §2 oraz dostawe przedmiotu zamowienia na adres
Zamawiajacego.
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3. Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust.1 obejmuje wszelkie ryzyko i odpowiedzialnos¢

Wykonawcy za prawidlowe oszacowanie wszystkich kosztow zwiazanych z wykonaniem
przedmiotu zamdwienia.

§ 5. Wynagrodzenie platne bedzie przelewem, na wskazany przez Wykonawce rachunek

bankowy, w ciagu 14 dni, od daty dostarczenia Zamawiajacemu prawidlowo wystawionej
faktury VAT.

§ 6. 1. Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kar¢ umowng w przypadku:
- zwloki w wykonaniu umowy, w wysokosci 0,1% wynagrodzenia brutto okreslonego w §4 za
kazdy dzien zwloki,
- zwloki w usunigciu wad, w wysokosci 0,1% wynagrodzenia brutto okreslonego w §4 za
kazdy dzien zwloki,
- odstgpienia od umowy przez Zamawiajacego z przyczyn obcigzajacych Wykonawce w
wysokosci 5% wynagrodzenia okreslonego w §4.
2. Karg, o ktorej mowa w ust.1, Wykonawca zaplaci na wskazany przez Zamawiajacego
rachunek bankowy przelewem, w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia dor¢czenia mu
zadania Zamawiajacego zaplaty takiej kary umowne;.
3. Zamawiajacy upowazniony jest do domagania si¢ odszkodowania na zasadach ogélnych,
jezeli poniesiona szkoda przekracza kary umowne.

§ 7. W sprawach nie unormowanych umowa zastosowanie maja przepisy Kodeksu
Cywilnego.

§ 8. Wszelkie zmiany niniejszej umowy moga by¢ dokonywane pod rygorem niewaznosci
jedynie w formie pisemnego aneksu , z podpisami upowaznionych przedstawicieli obu stron.

§ 9. Do rozstrzygania sporow wyniktych na tle wykonania umowy jest Sad wlasciwy dla
siedziby Zamawiajacego.

§ 10. Umowa zostala sporzadzona w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach po jednym
dla kazdej ze stron.
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