Zarzadzenie Nr 5/2020
Wijta Gminy Ostréowek
z dnia 22 stycznia 2020 r.

zmieniajgce Zarzadzenie Nr 80/2010 Wdjta Gminy Ostréwek z 31 grudnia 2010r.
w sprawie wprowadzenia zasad(polityki) rachunkowosci

Na podstawie art. 10 ust.2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2016r.
poz.1047 ze zm,) oraz zgodnie z:

- rozporzadzeniem Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie
sprawozdawczodci budzetowej (Dz.U. z 2019r, poz.1393 ze zm.),

- rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad
rachunkowosci oraz plandw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzgdu
terytorialnego (Dz.U. z 2010r, Nr 208 poz.1375),

- ustawg z 27 sierpnia 2009 r, o finansach publicznych (Dz.U. z 2019r.,poz.869 ze zm.),

- rozporzadzeniem Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie
rachunkowoéci oraz planéw kont dla budzetu panistwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz pafistwowych jednostek budzetowych majgcych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017r, poz.1911),

- rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 30 marca 2010 r. w sprawie szczegdlowego
sposobu ustalania warto$ci zobowigzan zaliczanych do panstwowego dhugu publicznego,
dtugu Skarbu Panstwa, wartodci zobowigzar z tytulu poreczen i gwarancji

(Dz.U. z 2010r.,Nr 57,p0z.366) zarzadzam, co nastgpuje:

§1. W Zarzadzeniu Nr 80/2010 Wéjta Gminy Ostréwek z 31 grudnia 2010r. w sprawie
wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci zmienionego Zarzadzeniami Wojta Gminy
Ostréwek: Nr 41/2012 z 14 sierpnia 2012r., Nr 57/2014 z 29 sierpnia 2014r., Nr 2/2015
z 5 stycznia 2015r., Nr 110/2015 z 31 grudnia 2015r., Nr 90/2016 z 30 grudnia 2016r. ,

Nr 90/2017 z 29 grudnia 2017r. wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 90/2017 Wéjta Gminy Ostrowek z 29 grudnia 2017r,
zmieniajgcego Zarzagdzenie Nr 80/2010 Wojta Gminy Ostrowek z 31 grudnia 2010r, w
sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci otrzymuje brzmienie zgodne z
zatgeznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2. Do wykazu programéw komputerowych dopuszezonych do stosowania dodaje sig
licencje:
Srodki trwale na stanowisku ksiegowodci budzetowej oraz Podatki-osoby prawne- na
stanowisko ds. wymiaru podatkdw i oplat. Szezegdltowe instrukcje znajdujg si¢ na
stanowiskach merytorycznych.



§3.Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy Ostrowek.
§4. Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowigzujaca od 1
stycznia 2020r,




Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 5/2020
Wajta Gminy Ostrowek

Z dnia 22 stycznia 2020 1.

Plan kont dla Urzedu Gminy oraz jednostek organizacyjnych
obstlugiwanych przez Urzad Gminy

I. Wykaz kont

1. Konta bilansowe

Zespol 0 - Majatek trwaly

011 - Srodki trwate

013 - Pozostale srodki trwate

(14 - Zbiory biblioteczne

020 - Wartosci niematerialne i prawne

030 - Dlugoterminowe aktywa finansowe

071 - Umorzenie $rodkéw trwalych oraz wartosei niemateriainych i prawnych

072 - Umorzenie pozostatych $rodkdw trwalych wartodci nlematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych

073 - Odpisy aktoalizujace dtugoterminowe aktywa finansowe

080 - Srodki trwale w budowie(inwestycje)

Zespol 1 - Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe

101 - Kasa

130 - Rachunek biezagcy jednostki

135 - Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
139 - Inne rachunki bankowe

140 - Krétkoterminowe aktywa finansowe

141 - Srodki pieniezne w drodze

Zesp6l 2 - Rozrachunki i rozliczenia

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 - Naleznosci z tytulu dochoddw budzetowych
222 - Rozliczenie dochoddéw budzetowych

223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu srodkéw europejskich
225 - Rozrachunki z budzetami

226 - Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne

231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 - Pozostate rozrachunki

245 - Wplywy do wyjasnienia

290 - Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespot 3 - Materialy i towary
300 - Rozliczenie zakupu



310 - Materiaty
330 - Towary
340 - Odchylenia od cen ewidencyjnych materiatow i towardw

Zespol 4 - Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenic
400 - Amortyzacja

401 - Zuzycie materialéw i energii

402 - Ustugi obce

403 - Podatki i optaty

404 - Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia

409 - Pozostate koszty rodzajowe

490 - Rozliczenie kosztow

Zespdl 7 - Przychody, dochody i koszty

700- Sprzedaz produktéw i koszt ich wytworzenia
720 - Przychody z tytulu dochoddw budzetowych

750 - Przychody finansowe

751 - Koszty finansowe

760 - Pozostate przychody operacyjne

761 - Pozostale koszty operacyjne

Zesp6l 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki z budzetu na

inwestycje
840 - Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodéw
851 - Zakladowy fundusz $wiadczen socjainych
860 - Wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe

976 - Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami

980 - Plan finansowy wydatkoéw budzetowych

981 - Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw

998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
999 - Zaangazowanie wydatkdw budzetowych przysztych lat



1.

1)

1)
2)
3)
4)
3)

II. Opis kont

Konta bilansowe

Zesp6l 0 — ,Majatek trwaly"

Konta zespohu 0 ,,Majatek trwaly" shuza do ewidencji:
rzeczowego majgtku trwatego,
wartosci niematerialnych i prawnych,
finansowego majatku trwalego,
umorzenia majatku,
inwestycji.

KONTO 011 - ,SRODKI TRWALE”

1)

2)
3)
4)

)

2)
3)

oD
3)

Konto 011 shuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartodci poczatkowej srodkow
trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalnodcia jednostki, ktére nie podlegaja ujgciu na kontach:
013, 014.
Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i wartosci
poczatkowej §rodkow trwatych, z wyjatkiem umorzenia rodkéw trwalych, ktére ujmuje sig na koncie
071.
Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szezegdlnosci:

przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwatych pochodzacych z zakupu gotowych Srodkdw
trwalych lub inwestycji oraz warto$é ulepszen zwigkszajacych wartos¢ poczatkowa srodkéw trwatych,

przychody $rodkéw trwatych nowo ujawnionych,

nieodplatne przyjecie érodkéw trwatych,

zwiekszenia wartosci poczgtkowej érodkéw trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny.
Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

wycofanie srodkdw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia, zuzycia,
sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania,

ujawnione niedobory $rodkow trwatych,

zmnicjszenia warto$ci poczatkowej srodkdw trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwié:

ustalenie wartosci poczatkowej poszezegdlnych obiektow srodkéw trwatych,

ustalenie 0s0b lub komorek organizacyjnych, ktérym powierzono §rodki trwate,

nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.

Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, ktdre oznacza stan $rodkéw trwatych w wartoéci poczatkowe;.

KONTO 013 - ,POZOSTALE SRODKI TRWALLE”

1)
2)

3)

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmnigjszen wartosci poczatkowe] srodkow
trwatych, niepodlegajacych ujeciu na kontach: 011, 014, 016 i 017, wydanych do uzywania na
potrzeby dziatalnosci jednostki, ktére podlegajg umorzeniu lub amortyzacji w pelnej wartodei w
miesiact wydania do uzywania.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i wartosci
poczatkowej pozostatych $rodkéw trwatych znajdujacych sie w uzywaniu, z wyjatkiem umorzenia
ujmowanego na koncie 072.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosei:

srodki trwale przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji,

nadwyzki $rodkéw trwatych w uzywaniu,

nieodplatne otrzymanie §rodkow trwatych.



Na stronie Ma konta 013 ujmuje sie w szczegdlnosci:

I) wycofanie srodkow trwalych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia, zuzycia, sprzedazy,
nieodplatnego przekazania,

2) ujawnione niedobory srodk6w trwatych w uzywaniu.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwié ustalenie wartogei poczatkowej
srodkow trwatych oddanych do uzywania oraz oséb, u ktérych znajduja sig $rodki trwate, Tub komérek
organizacyjnych, w ktdrych znajduja sie srodki trwale.

Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, ktére wyraza warto$¢ srodkow trwatych znajdujacych sie w
uzywaniu w wartosci poczatkowej.

KONTO 014 - ,ZBIORY BIBLIOTECZNE”

Konto 014 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci zbiordw
bibliotecznych bibliotek naukowych, fachowych, szkolnych i pedagogicznych oraz bibliotek
publicznych.
Na stronie Wn konta 014 ujmuje si¢ zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i
wartosei poczatkowej zbiordw bibliotecznych, z wyjatkiem umorzenia, ktére ujmuje si¢ na
koncie 072,
Na stronie Wn konta 014 ujmuje sie w szezegdlnoscei:

1) przychéd zbioréw bibliotecznych pochodzacych z zakupu lub nieodplatnie otrzymanych;

2) nadwyzki zbioréw bibliotecznych.
Na stronie Ma konta 014 ujmuje si¢ w szczego6lnoscei:

1) rozchdd zbioréw bibliotecznych na skutek likwidacji, sprzedazy lub nicodptatnego
przekazania,

2) niedobory zbiordw bibliotecznych.
Przychody i rozchody zbioréw bibliotecznych wycenia sie wedhug cen nabycia.
Przychody z tytuhu nieodplatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia sie zgodnie z
komisyjnym oszacowaniem ich wartodci.
Ewidencja szezegblowa prowadzona do konta 014 powinna umozliwié ustalenie stanu
poszezegdlnych zbioréw bibliotecznych, z dalszym podzialem okreglonym w odrebnych
przepisach,
Konto 014 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan zbioréw bibliotecznych
znajdujacych sie w jednostce.

KONTO 020 - , WARTOSCI NIEMATERIALNE I PRAWNE”

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartodci poczatkowej wartosel
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje sie wszelkie zwigkszenia, a na stronic Ma - wszelkie zmniejszenia
stanu wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem umorzenia
ujmowanego na kontach 071 1 072,

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwié nalezyte obliczanie umorzenia
wartosci niematerialnych i prawnych, podziat wedtug ich tytulow i oséb odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci niematerialnych i prawnych w
wartosci poczatkowe;.

KONTO 030 - ,,DEUGOTERMINOWE AKTYWA FINANSOWE”



Konto 030 shuzy do ewidencji dtugoterminowych aktywéw finansowych, w szczegélnoéci akeji
i innych dtugoterminowych aktywow finansowych, o terminie wykupu dtuzszym niz rok. Na
stronie Wn konta 030 ujmuje sie zwickszenia, a na stronic Ma - zmniejszenia stanu
dhuigoterminowych aktywéw finansowych. Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 030

" powinna zapewnié ustalenie wartodci poszezegdlnych sktadnikéw dtugoterminowych aktywdw
finansowych wedtug tytutéw. Konto 030 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza wartosc
diugoterminowych aktywédw finansowych.

KONTO 071 - ,UMORZENIE SRODKOW TRWALYCH ORAZ
WARTOSCI NIEMATERIALNYCH I PRAWNYCH”

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedlug stawek amortyzacyjnych stosowanych
przez jednostke.

Odpisy umorzeniowe sa dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie zwickszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia wartosci
poczatkowe] srodkéw trwatych oraz wartoéei niematerialnych i prawnych.

Ewidencie szczegdlows do konta 071 prowadzi sie wedhug zasad podanych w wyjaénieniach do kont
0111 020. Do kont: 011, 020 i 071 mozna prowadzi¢ wspdlng ewidench szczegblowa.

Konto 071 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktdre wyraza stan umorzenia wartoéci srodkow trwa}ych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych.

KONTO 072 - ,,UMORZENIE POZOSTALYCH SRODKOW
TRWALYCH, WARTOSCI NIEMATERIALNYCH I PRAWNYCH ORAZ ZBIOROW
BIBLIOTECZNYCH”

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosei poczatkowej srodkow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, podlegajgcych umorzeniu jednorazowo w
pelnej wartodei, w miesigeu wydania ich do uzywania.

Umorzenie jest ksiggowane w korespondencji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie zwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia wartosci
poczatkowej srodkdw trwatych, wartodei niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych.
Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie srodkdw trwatych, wartosci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia,
sprzedanych, przekazanych nieodplatnie, a takze stanowigcych niedobdr lub szkode.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania srodkéw
trwatych, wartodci niematerialinych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych obcigzajgcych
odpowiednie koszty, dotyczace nadwyzek srodkéw trwatych, wartodci niematerialnych i prawnych
oraz zbioréw bibliotecznych, dotyczace $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych otrzymanych nieodplatnie.

Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umotzenia wartosci poczatkowej $rodkow
trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych umorzonych w petnej
warto$ci w miesigeu wydania ich do uzywania.

KONTO 073 - ,,ODPISY AKTUALIZUJACE DEUGOTERMINOWE AKTYWA
FINANSOWE”

Konto 073 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych dlugoterminowe aktywa finansowe.
Konto moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych
dhugoterminowe aktywa finansowe.



KONTO 080 - ,SRODKI TRWALE W BUDOWIE (INWESTYCIJE)”

1)
2)
3)
4)
5)

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw srodkéw trwalych w budowie oraz do rozliczenia
kosztow srodkéw trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne. Na stronie Wn konta
080 ujmuje sic w szczegdlnosci:

1) poniesione koszty dotyczace srodkéw trwatych w budowie w ramach prowadzonych
inwestycji zardwno przez obeych wykonawedw, jak 1 we wlasnym imieniu;

2) poniesione koszty dotyczace przekazanmych do montazu, lecz jeszeze nieoddanych do
uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotéw, zakupionych od kontrahentéw oraz
wytworzonych w ramach wiasnej dziatalnosci gospodarczej;

3) poniesione koszty ulepszenia $rodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja,
adaptacja lub modernizacja), ktére powodujg zwigkszenie wartosci uzytkowej srodka trwatego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ warto$¢ uzyskanych efektéw, w szezegdlnosei:
1) drodkéw trwatych;

2) wartos¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych srodkéw trwatych w budowie.

Na koncie 080 mozna ksiggowaé réwniez rozliczenie kosztdw dotyczacych zakupdw gotowych
srodkéw trwatych. Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 080 powinna zapewnié co
najmniej wyodrebnienie kosztow Srodkow trwalych w budowie wedlug poszczegdlnych
rodzajow efekiéw inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia
poszczegdlnych obiektéw srodkéw trwatych, Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn, ktére
oznacza wartos¢ kosziow srodkéw trwatych w budowie 1 ulepszen.

ZESPOL. 1 - ,,SRODKI PIENIEZNE I RACHUNKI BANKOWE”

Konta zespotu 1 "Srodki pienigzne i rachunki bankowe" stuzg do ewidencji:
krajowych i zagranicznych érodkow pienieznych przechowywanych w kasach,
krotkoterminowych papierdw wartosciowych,
krajowych i zagranicznych $rodkéw pieni¢znych lokowanych na rachunkach w bankach,
udzielanych przez banki kredytéw w krajowych i zagranicznych $rodkach pienieznych,
mnych krajowych i zagranicznych §rodkow pienieznych.
Konta zespotu 1 maja odzwierciedla¢ operacje pienigzne oraz obroty i stany $rodkéw
pienigznych oraz krdtkoterminowych papierdw wartosciowych.

KONTO 101 - ,, KASA”

Konto 101 stuzy do ewidencji krajowe;j i zagranicznej gotdwki znajdujacej sic w kasach jednostki.
Na stronie Wn konta 101 ujmuje sie wplywy gotowki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma -
rozchody gotdwki i niedobory kasowe.

Warto$¢ konta 101 koryguje sie o réznice kursowe dotyczace gotowki w walucie obcej.
Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwié ustalenie:

1} stanu gotdéwki w walucie polskiej,
2) stanu gotoéwki w walucie zagranicznej, wyrazonego w walucie polskiej i obeej, z podziatem na

poszczegblne waluty obcee,

3) wartosci gotdwki powierzonej poszezegdlnym osobom za nig odpowiedzialnym.



Konto 101 moze wykazywad saldo Wn, ktére oznacza stan gotowki w kasie.

KONTO 130 - ,RACHUNEK BIEZACY JEDNOSTKI”

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkdw pienigznych oraz obrotéw na rachunku bankowym
z tytutu wydatkéw i dochodéw (wplywow) budzetowych objetych planem finansowym. Na
stronie Wn konta 130 ujmuje sie wplywy $rodkdw pieni¢znych:

1) otrzymanych na realizacje wydatkéw budzetowych zgodnie z planem finansowym oraz dla
dysponentdéw nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 223;

2) z tytutu zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych (ewidencja szczegblowa
wediug podziatek klasyfikacji dochodéw budzetowych), w korespondencji z kontem 101, 221
lub innym whasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 yymuje si¢:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, jak réwniez
érodki pobrane do kasy na realizacje wydatkéw budzetowych (ewidencja szezegdlowa wedtug
podziatek klasyfikacji wydatkéw budzetowych), w korespondencji z whasciwymi kontami
zespotow: 1,2, 3,4, 7lub 8;

2) okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem 222;

3) okresowe przelewy $rodkéw pienieznych dla dysponentéw nizszego stopnia (ewidencja
szczegdlowa wedtug dysponentow, ktorym przelano $rodki pienigzne), w korespondencji z
kontem 223.

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku z
cZym musi zachodzi¢ pelna zgodnoséé zapiséw migdzy jednostky a bankiem.

Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czystodci obrotéw, co oznacza, ze do blednych
zapiséw, zwrotdw nadplat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Konto 130 moze shuzyé réwniez do ewidencji dochodow i wydatkéw realizowanych
bezpogrednio z rachunku biczacego budzetu jednostki samorzadu terytorialnego. W takim
przypadku saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych wydatkéw podlega okresowemu
przeksiegowaniu na podstawie sprawozdaf budzetowych na strong Ma konta 800, a w zakresie
dochoddw - na strone Wn konta 800. Ewidencja szczegdtowa do konta 130 jest prowadzona w
szezegOlowosel planu finansowego dochodow 1 wydatkoéw budzetowych.

Konto 130 moze wykazywaé saldo Wn, kt6re oznacza stan $rodkéw pienigznych na rachunku
biezacym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 jest réwne saldu sald wynikajgcych z
ewidencji szczegdtowej prowadzonej dla kont:

1) wydatkéw budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych moze wykazywaé
saldo Wr, ktére oznacza stan $rodkdw pienigznych otrzymanych na realizacje¢ wydatkdw
budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku;

2) dochodéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych moze wykazywaé
saldo Wn, ktére oznacza stan érodkéw pienmigznych z tytulu zrealizowanych dochoddw
budzetowych, ktére do konica roku nie zostaly przelane do budzetu.



Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiegowanie:

1) przelewn $rodkéw pienigznych niewykorzystanych do kofica roku, w korespondencji z
kontem 223;

2) przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do kofica roku,
w korespondencji z kontem 222.

KONTO 135 - ,RACHUNEK SRODKOW FUNDUSZY SPECJALNEGO
PRZEZNACZENIA”

Konto 135 stuzy do ewidencji §rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia, a w szezegdlnosci
zakfadowego funduszu $wiadczen socjalnych i innych funduszy, ktérymi dysponuje jednostka.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wplywy srodkdw pienieznych na rachunki bankowe, a na stronie
Ma - wyplaty srodkdw z rachunkéw bankowych.

Ewidencja szezegdtowa do konta 135 powinna umozliwié ustalenie stanu $rodkéw kazdego funduszu.
Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktdre oznacza stan §rodkéw pienieznych na rachunkach
bankowych funduszy.

KONTO 139 - ,INNE. RACHUNKI BANKOWE”
Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkéw pienieznych wydzielonych na
innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace, w tym na rachunkach pomocniczych i -
rachunkach specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 139 prowadzi si¢ w szezegdlnoéci ewidencje obrotéw na wyodrebnionych
rachunkach bankowych:

1) czekdéw potwierdzonych;
2) sum depozytowych;
3) sum na zlecenie;

4) srodkow obcych na inwestycje.

Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiggowan wylacznic na podstawie dokumentéw bankowych, w ;
zwigzku, z czym musi zachodzi¢ pelna zgodnosé zapiséw konta 139 miedzy ksiegowoscia R
jednostki a ksicgowoscig banku.

Na stronic Wn konta 139 yjmuje sie wptywy wydzielonych §rodkéw pienigznych z rachunkéw
biezacych, sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyplaty srodkow pienigznych dokonane z wydzielonych !
rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ ustalenie stanu srodkow
pienigznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze wedtug kontrahentéw.

Konto 139 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienicznych znajdujacych
si¢ na innych rachunkach bankowych.



KONTO 140 - ,KROTKOTERMINOWE PAPIERY WARTOSCIOWE
1 INNE SRODKI PIENIEZNE”

Konto 140 stuzy do ewidencji krétkoterminowych aktywéw finansowych, w szezegdlnosci
akeji, udziatéw i innych papierow wartosciowych wyrazonych zaréwno w walucie polskie],
jak tez w walutach obcych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie zwickszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
krotkoterminowych aktywéw finansowych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie;
1) poszczegolnych sktadnikow krotkoterminowych aktywéw finansowych;

2) stanu poszczegdlnych krotkoterminowych aktywow finansowych wyrazonego w walucie
polskiej i obcej, z podziatem na poszezegolne waluty obce;

3) wartodei krotkoterminowych aktywow finansowych powierzonych poszezegolnym osobom
7a nie odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan krétkoterminowych aktywow
finansowych.

KONTO 141 - ,,SRODKI PIENIEZNE W DRODZE”

Konto 141 sthuzy do ewidencji srodkéw pienigznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje sie zwigkszenia stanu $rodkéw pienigznych w drodze, a na stronie
Ma - zmniejszenia stanu srodkdw pienigznych w drodze.

Stosownie do przyjetej techniki ksiegowania, srodki pienigzne w drodze mogg by¢ ewidencjonowane
na biezaco lub tylko na przetomie okresu sprawozdawczego.

Konto 141 moze wykazywaé saldo Wn, ki6re oznacza stan srodkéw pienigznych w drodze.

ZESPOL 2 - ,ROZRACHUNKI I ROZLICZENIA”

Konta zespotu 2 "Rozrachunki i rozliczenia" stuza do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkdw oraz rozliczen.

Konta zespotu 2 shrzg takze do ewidencji i rozliczen $rodkéw budzetowych, Srodkdw
curopejskich 1 innych §rodkéw pochodzacych ze Zrodet zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi, wynagrodzen, rozliczen niedoboréw, szkdd i nadwyzek oraz wszelkich innych
rozliczen zwiazanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegdtowa do kont zespotu 2 moze by¢ prowadzona wedhug podziatek
klasyfikacji budzetowej i umozliwia¢ wyodrebnienie poszezegdinych grup rozrachunkow,
rozliczen, ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznosci, rozliczen, roszezen
spornych i zobowigzan z podzialem wedhug kontrahentéw oraz, jesli dotycza rozliczen w
walutach obeych - wedtug poszezegolnych walut, a przy rozliczaniu $rodkéw europejskich
réwniez odpowiednio w podziale na programy lub projekty.

KONTO 201 - ,,ROZRACHUNKI Z ODBIORCAMI 1 DOSTAWCAMI”



Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszezefi krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw,
robot i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robét i ustug oraz kaucii gwarancyjnych, a
takze naleznosci z tytutu przychodéw finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje si¢ nalcznosci Jednostek
zaliczanych do dochoddéw budzetowych, ktére s3 ujmowane na koncie 221,

Konto 201 obcigza sie za powstale naleznosci i roszczenia oraz za splate i zmniejszenie zobowiazan, a
uznaje sie za powstale zobowiazania oraz splate i zmniejszenie naleznoéei i roszezen.

Ewidencja szczeglowa do konta 201 moze byé prowadzona wedhug podziatek klasyfikacji
budzetowej oraz powinna zapewni¢ mozliwoé¢ ustalenia naleznosei 1 zobowiazas krajowych i
zagranicznych wedtug poszczegélnych kontrahentow.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszezen, a saldo Ma - stan
zobowigzanh.

KONTO 221 - ,NALEZNOSCI Z TYTUEU DOCHODOW
BUDZETOWYCH”

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytutu dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalone naleznogci z tytutu dochodéw budzetowych i
zwroty nadpfat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych oraz
odpisy (zmniejszenia) naleznosci.

Na koncie 221 ujmuje sie rowniez naleznoscei z tytulu podatkéw pobieranych przez whasciwe
organy. Zapisy z tego tytulu mogg by¢ dokonywane na koniec okreséw sprawozdawczych na
podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej (zaleglosci i nadplaty).

Ewidencja szczegdtowa do konta 221 powinna byé prowadzona wedtug duznikéw i podziatek
klasyfikacji budzetowej oraz budzetow, ktorych naleznosci dotycza.

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznodci z tytutu dochodéw
budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu nadplat w tych
dochodach,

KONTO 222 - ,ROZLICZENIE DOCHODOW BUDZETOWYCH”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodéw
budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu, w
korespondencji odpowiednio z kontem 130.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne
przeksiggowania zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800, na podstawie
sprawozdan budzetowych. Konto 222 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan
dochodow budzetowych zrealizowanych, lecz nieprzelanych do budzetu. Saldo konta 222 ulega
likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz
nieprzelanych do kotica roku, w korespondencji z kontem 130,



KONTO 223 - ,ROZLICZENIE WYDATKOW BUDZETOWYCH”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkow
budzetowych, w tym wydatkéw w ramach wspdlfinansowania programéw i projektow
realizowanych ze $rodkow europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ w szczegdlnoscei:

1) w ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan
budzetowych, zrealizowanych wydatkéow budzetowych, w tym wydatkow budzetu panstwa w
ramach wspéHfinansowania programéw i projektéw realizowanych ze $rodkéw europejskich
na konto 800;

2) okresowe przelewy srodkéw pienieznych na pokrycie wydatkéw budzetowych oraz
wydatkéw w ramach wspélfinansowania programéw 1 projektéw realizowanych ze srodkow
europejskich, w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) okresowe wplywy §rodkéw pienigznych otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych,
w tym wydatkéw budzetu pafstwa w ramach wspolfinansowania programéw i projektow
realizowanych ze $rodkéw europejskich, w korespondencji z kontem 130;

2) okresowe wplywy $rodkéw pienigznych przeznaczonych dla dysponentéw nizszego stopnia,
w korespondencji z kontem 130.

W samorzadowych jednostkach budzetowych na koncie 223 ujmuje si¢ rowniez operacje
zwigzane z przeptywami srodkéw europejskich w zakresie, w ktorym $rodki te stanowia
dochody jednostek samorzadu terytorialnego. Konto 223 moze wykazywaé saldo Ma, ktdre
oznacza stan $rodkéw pienieznych otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz
niewykorzystanych do kofica roku. Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie
przelewu na rachunek dysponenta wyzszego stopnia $rodkéw pienigznych niewykorzystanych
do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

KONTO 224 - ,ROZLICZENIE DOTACJI BUDZETOWYCH ORAZ PEATNOSCI Z
BUDZETU SRODKOW EUROPEJSKICH”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji
budzetowych, a takze do ewidencji rozliczenia przez instytucje zarzadzajace i posredniczace
platnoéei z budzetu érodkéw europejskich.
Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ w szczegdlnosel wartosé dotacji przekazanych przez
organ dotujacy, w korespondencji z kontem 130,
Na stronie Ma konta 224 ujmuje si¢ w szezegdlnosci:

1) wartoéé dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, warto$é platnosci z budzetu srodkow
europejskich uznanych za rozliczone, w korespondencji z kontem 810,

2) wartos¢ dotacji zwréconych w tym samym roku budzetowym, w korespondencji z kontem 130.



Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 224 powinna zapewniaé mozliwosé ustalenia
wartosci przekazanych dotacji oraz zaliczek z tytuhu platnosci z budzetu §rodkéw
europejskich wedhtug jednostek oraz przeznaczenia tych srodkéw.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktére organ dotujacy zalicza do dochodow
budzetowych, sg ujmowane na koncie 221,

KONTO 225 - ,ROZRACHUNKI Z BUDZETAMI”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegdlnosei z tytutu dotacji, podatkow,
nadwyzek $rodkéw obrotowych, nadplat w rozliczeniach z budzetami.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadplaty oraz wplaty do budzetu, a na stronie Ma - zobowigzania
wobec budzetdéw i wptaty od budzetdw.

Ewidencja szezegélowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwo$é ustalenia stanu naleznosci i
zobowigzan wedtug kazdego z tytutéw rozrachunkéw z budzetem odrebnie.

Kento 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzan
wobec budzetdw.

KONTO 226 - ,DLUGOTERMINOWE NALEZNOSCI BUDZETOWE?

Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosei lub dfugoterminowych rozliczef z
budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczeg6Inosci dlugoterminowe naleznosci, w korespondenci z
kontem 840, a takze przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do dlugoterminowych, w
korespondencji z kontem 221,

Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnosei przeniesienie naleznosei dtugoterminowych do
krétkoterminowych w wysokosci raty naleznej na dany rok, w korespondencji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktdre oznacza warto§é dtugoterminowych naleznosci.
Ewidencja szczegdlowa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwo$é ustalenia stanu poszezegolnych
naleznosci budzetowych, '

KONTO 229 - ,,POZOSTALE ROZRACHUNKI PUBLICZNOPRAWNE?”

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych, a w
szezegolnosei z tytutu ubezpieczed spotecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznodci oraz splate i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma
- zobowigzania, sptatg i zmniejszenie naleznosei z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych.
Bwidencja szczegblowa prowadzona do konta 229 powinna zapewnié mozliwosé ustalenia stanu
naleznosci i zobowigzan wedtug tytuléw rozrachunkéw oraz podmiotéw, z ktérymi sa dokonywane
rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci, a saldo Ma - stan
zobowiazan.,

KONTO 231 - ,ROZRACHUNKI Z TYTULU WYNAGRODZEN” !

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami fizycznymi z tytutu
wyplat pienigznych i $wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrebnymi przepisami, do i
wynagrodzen, a w szczegdlnosci naleznodei za pracg wykonywang na podstawie stosunku pracy, |
umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrebnymi ‘
przepisami.
Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczegdlnosei:

1) wyplaty pienigzne Jub przelewy wynagrodzen,



2)

3)
4)

1)
2)
3)
4)

5)

1)
2)
3)

wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen,

warto$¢ wydanych $wiadezen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen,

potracenia wynagrodzen obciazajace pracownika.
Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 231 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia standw
naleznosci i zobowiazan z tytulu wynagrodzen i $wiadczen zaliczanych do wynagrodzen.
Konto 231 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznogci, a saldo Ma - stan
zobowigzan jednostki z tytulu wynagrodzen.

KONTO 234 - ,POZOSTALE ROZRACHUNKI Z PRACOWNIKAMI”

Konto 234 shuzy do ewidenciji naleznodci, roszezen i zobowigzan wobec pracownikéw z innych
tytutéw niz wynagrodzenia.
Na stronie Wn konta 234 ujmuje sie w szczegdlnodei:
wyplacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajgce jednostke,
naleznoéci od pracownikow z tytutu dokonanych przez jednostke $wiadezen odplatnych,
naleznoscei z tytutu pozyczek z zaktadowego funduszu §wiadezefi socjalnych,
naleznosci i roszezenia od pracownikéw z tytutu niedoboréw i szkdd,
zaptacone zobowigzania wobec pracownikow.
Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnodei:
wydatki wylozone przez pracownikéw w imieniu jednostki,
rozliczone zaliczki i zwroty srodkéw pienieznych,
wplywy naleznosci od pracownikow.
Zaliczki wyplacone pracownikom w walutach obeych mozna ujmowaé, do czasu ich rozliczenia, w
rébwnowartoéei waluty polskiej ustalonej przy wyplacie zaliczki.
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwoéé ustalenia stanu
naleznosei, roszezen i zobowigzan wedlug tytutow rozrachunkdéw.
Konto 234 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszezen, a saldo Ma -
stan zobowigzan wobec pracownikow,

KONTO 240 - ,POZOSTALE ROZRACHUNKI”

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszezef oraz zobowigzan
nieobjetych ewidencjg na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane réwniez do ewidencji
pozyczek i roznego rodzaju rozliczen, a takze krétko- i dtugoterminowych naleznodei funduszy
celowych.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstale naleznosci i roszczenia oraz splatg i zmniejszenie
zobowigzan, a na stronic Ma - powstale zobowiazania oraz splat¢ i zmniejszenie naleinosci i roszezen,
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 240 powinna zapewnié ustalenie rozrachunkow,
roszezen i rozliczen z poszczegdlnych tytutdw.

Konto 240 moze mieé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma. - stan
zobowiazan.

KONTO 245 — ,WPEYWY DO WYJASNIENTA”

Konto stuzy do ewidencji wplaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych. Na stronic Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczegolnodei kwoty wyjasnionych
wplat i ich zwroty. Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczego6lnosci kwoty
niewyjasnionych wplat. Konto 245 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan
niewyjasnionych wplat

KONTO 290 - ,,ODPISY AKTUALIZUJACE NALEZNOSCI”



Konto 290 stuzy do ewidencji odpisdw aktualizujacych naleznogci. Na stronie Wn konta 290 ujmuje
sig zmnigjszenie wartosci odpiséw aktualizujgeych naleznosci, a na stronie Ma - zwigkszenie wartosei
odpisow aktualizujgeych naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza warto$é odpisow aktualizujacych naleznodci.

ZESPOL 3 - ,MATERIALY I TOWARY”

Konta zespotu 3 "Materialy i towary" stuzg do ewidencji zapaséw materiatow (konta 3101 340) i
towaréw (konta 330 i 340) oraz rozliczenia zakupu materialéw, towaréw i ustug (konto 300).

Na kontach 310 i 330 prowadzi si¢ ewidencjg zapaséw materiatéw i towardw znajdujacych sie w
magazynach wlasnych i obcych jednostki w cenach zakupu, jezeli koszty zwiazane bezposrednio z
zakupem sq odnoszone w koszty w okresie ich poniesienia.

Przychody, rozchody oraz stany zapaséw materialow i towaréw na kontach 310 1 330 wycenia si¢
wedlug cen ewidencyjnych albo wedtug cen zakupu lub nabycia. Gdy cena ewidencyjna rdzni si¢ od
ceny rzeczywistej, nalezy wyodrebnié odchylenia od cen rzeczywistych na koncie 340. Rozliczenie
odchylen nastgpuje wedtug zasad okreslonych w zaktadowym planie kont.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do kont 310 i 330 powinna zapewnié mozliwosé ustalenia stanu
zapasow wedlug miegjsc ich znajdowania sig 1 0s6b, ktérym powierzono piecze nad nimi, a w
odniesieniu do zapaséw materialéw 1 towaréw objetych ewidencja ilofciowo-wartosciows - takze
wedtug ich poszezegdlnych rodzajow i grup.

KONTO 300 - ,,ROZLICZENIE ZAKUPU”

1)
2)

D

3)

4)

1)
2)
3)
4)
5)

Konto 300 stuzy do ewidencji rozliczenia zakupu materialéw, towaréw (artykutdéw spozywezych),
robot i ustug, a w szczegdlnosei do ustalenia warto$ci materialéw, towardw w drodze oraz wartoéei
dostaw niefakturowanych.
Na stronie Wn 300 konta ujmuje sie:

faktury dostawcow krajowych i zagranicznych tgcznie z naliczonym podatkiem od towarow i ushug,
zwanym dalej "podatkiem VAT",

podatek VAT, podatek akcyzowy, clo pobierane przy imporcie.
Na stronie Ma konta 300 ujmuje sie:

wartos¢ przyjetych dostaw i ustug,

naliczony podatek VAT do rozliczenia z urzgdem skarbowym bezposrednio lub po spehiieniu
okreslonych warunkdw,

naliczony podatek VAT niepodlegajacy zwrotowi lub odliczeniu od podatku naleznego, dotyczacy
sktadnikéw majatku obrotowego, zwigkszajacy ich wartosé lub obcigzajacy whasciwe koszty albo
rozliczenia miedzyokresowe kosztéw czynne,

naliczony podatek VAT niepodlegajacy zwrotowi lub odliczeniu od podatku naleznego, dotyczacy
srodkow trwatych, inwestycji rozpoczetych oraz wartoéei niematerialnych i prawnych, zwickszajacy
ich warto$¢. '
Za podrednictwem konta 300 mozna rozliczaé réwniez:

odchylenia od cen ewidencyjnych, od rzeczywistych cen zakupu lub cen nabycia,

koszty zakupu zawarte w fakfurach dostawcow,

oplaty manipulacyjne pobierane przez urzad celny przy imporcie,

niedobory, szkody i nadwyzki w transporcie,

reklamacje (sprostowania) dotyczace faktur dostawcow.
Konto 300 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan dostaw w drodze (materialy i towary
w drodze), a saldo Ma - stan dostaw lub ustug niefakturowanych.



KONTO 310 - ,MATERIALY”

Konto 310 shuzy do ewidencji zapaséw materiatéw, w tym takze opakowan i odpadkow, znajdujacych
si¢ w magazynach wlasnych i obcych oraz we wlasnym i obcym przerobie.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje sie zwiekszenie iloci i wartosci stanu zapasu materiatéw, a na
stronie Ma - jego zmniejszenia.

Konto 310 moze wykazywaé saldo Wn, kiére wyraza stan zapasOw materiatow, w cenach zakupu,
nabycia lub w statych cenach ewidencyjnych.

KONTO 330 - ,,TOWARY”

Konto 330 jest przeznaczone do ewidencji zapaséw towarow,

Ewidencja na tym koncie obejmuje sie towary znajdujace si¢ zaréwno we wiasnych magazynach,
punktach sprzedazy, punktach przerobu, jak réwniez w magazynach obcych i przerobie obcym.

Na stronie Wn konta 330 ujmuje si¢ zwigkszenie ilosei i wartodei stanu zapaséw towardw, a na stronie
Ma - jego zmniejszenia.

Konto 330 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan zapaséw towaréw w cenach zakupu,
nabycia lub w stalych cenach ewidencyjnych.

i KONTO 340 - ,ODCHYLENIA OD CEN EWIDENCYJNYCH MATERIALOW I
TOWAROW?”

Konto 340 sluzy do ewidencji réznic pomiedzy cena ewidencyjna materiatéw, towarow i artykutdw
spozywezych ustalong na poziomie cen zakupu, nabycia lub sprzedazy a ich rzeczywistg ceng zakupu
lub nabycia. '

Na stronie Wn konta 340 ujmuje si¢ odchylenia debetowe i rozliczenie odchylen kredytowych, a na
stronie Ma - odchylenia kredytowe i rozliczenie odchylenl debetowych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 340 powinna zapewnié¢ co najmniej podzial odchylefi na dotyczace
materiatow, towardw i artykoldéw spozywcezych, z ewentualnym dalszym podziatem na grupy
Zapasow.

W jednostkach handlu detalicznego oraz zaktadach gastronomicziych bedacych podatnikami podatku
VAT, prowadzacych wylacznie ewidencje wartodciowa zapaséw wedtug cen sprzedazy, nalezy w
ewidencji szczegétowej wyodrebni¢ odchylenia kredytowe z tytutu planowanej marzy oraz z tytutu
zarezerwowanego podatku VAT,

Konto 340 moze wykazywaé saldo Wn i Ma, ktdre oznacza stan odchylen dotyczacych zapaséw
materiatow i towaréw ujetych na kontach 310 1 330.

ZESPOY, 4 - . KOSZTY WEDLUG RODZAJOW I ICH ROZLICZENIE”

Konta zespotu 4 "Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie" stuza do ewidencji kosztéw w ukladzie
rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w momencie
ich powstania niezaleznie od terminu ich zaplaty. Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztéw
dokonuje sie¢ na podstawie dokumentow korygujacych koszty (np. faktur korygujacych).

Nie ksieguje sie na kontach zespolu 4 kosztéw finansowanych, zgodnie z odrgbnymi przepisami, z
funduszy celowych i innych oraz kosztéw inwestycji, pozostalych kosztéw operacyjnych, kosztow
operacji finansowych i strat nadzwyczajnych. W zwiazku z przyjeciem odstgpstwa od dokonywania
czynnych rozliczen miedzyokresowych kosztéw dotyczacych przysztych okreséw nie prowadzi sig
ewidencji na koncie 490-Rozliczenie kosztéw. Koszty ewidencjonowane s wytgeznie na kontach
zespotu 4 bez dalszego ich rozbijania na konta zespohu 5i 6.

Ewidencje szczegdtowa do kont zespolu 4 prowadzi si¢ wedtug podzialek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposéb



umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdari finansowych, sprawozdan budzetowych lub innych
sprawozdan okre§lonych w odrgbnych przepisach obowigzujgcych jednostke.

KONTO 400 - ,AMORTYZACJA”

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od §rodkéw trwatych i wartosei
niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo wedhig
stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma konta 400
ujmuje si¢ cwentualne zmniejszenie odpiséw amortyzacyjnych oraz przeniesienie w koficu roku salda
konta na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywac w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysoko$é
poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koficu roku obrotowego na konto
860.

KONTO 401 - ,,ZUZYCIE MATERIALOW I ENERGII”’

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materiatow i energii na cele dziatalnoéci podstawowe,
pomocniczej i ogdlnego zarzadu.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje sig poniesione koszty z tytutu zuzycia materiatéw i energii, a na
stronie Ma konta 401 ujmuje si¢ zmnicjszenie poniesionych kosztéw z tytulu zuzycia materialow i
energii oraz na dziefi bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciagu roku kosztéw zuzycia
materiatdéw i energii na konto 860.

KONTO 402 - ,,USLUGI OBCE”
Konto 402 sthuzy do ewidencji kosztow z tytulu ustug obcych wykonywanych na rzecz dziatalnodei
podstawowej jednostki.
Na stronie Wn konta 402 ujmuje sig poniesione koszty ushug obeych, a na stronie Ma konta 402
umuje sig zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzief bilansowy przeniesienie kosztow ustug
obcych na konto 860.

KONTO 403 - ,,PODATKI I OPLATY”

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegdlnodei kosztéw z tytulu podatku akcyzowego, podatku od
nieruchomosei i podatku od $rodkéw transportu, podatku od czynnosei cywilnoprawnych oraz optat o
charakterze podatkowym, a takze oplaty notarialnej, optaty skarbowej i opfaty administracyjne;.

Na stronic Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuléw, a na stronie Ma ujmuje sie
zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy - przeniesienie kosztow 7 tego tytulu na
konto 860.

KONTO 404 - ,2WYNAGRODZENIA”
Konto 404 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosei podstawowej z tytutu wynagrodzen z
pracownikaini i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace, umowy
zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie 7 odrebnymi przepisami,
Na stronie Wn konta ujmuje sig kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z roznych tytutéw dokonywanych na listach ptac).
Na stronie Ma ksieguje si¢ korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztow dziatalnodei
podstawowej z tytulu wynagrodzen oraz na dzief bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

KONTO 405 - ,UBEZPIECZENIA SPOLECZNE 1 INNE SWIADCZENIA”



Konto 405 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnoéci podstawowej z tytutu réznego rodzaju swiadezeri
na rzecz pracownikow i oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto
i innych uméw, ktére nie sa zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje sie poniesione koszty z tytutu ubezpieczen spotecznych i wiadczen
na rzecz pracownikow i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy o dzieto
i innych uméw, ktore nie sa zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenie kosztdw z tytulu ubezpieczenia spotecznego i Swiadczen
na rzecz pracownikow i 0séb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto
i innych umoéw, a na dziefi bilansowy przenosi sig je na konto 860.

KONTO 409 - ,,POZOSTALE KOSZTY RODZAJOWE”

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztéw dzialalnosei podstawowej, ktdre nie kwalifikuja si¢ do ujgcia
na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegdlnosci zwroty wydatkéw za uzywanie
samochodéw prywatnych pracownikéw do zadan stuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych
podrézy stuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych, odprawy z tytutu wypadkéw
przy pracy oraz innych kosztdw niezaliczanych do kosztéw dziatalnosci finansowej i pozostalych
kosztow operacyjnych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytutdw, a na stronie Ma ich zmnicjszenie
oraz na dziefi bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztéw na konto 860,

KONTO 490 - ,ROZLICZENIE KOSZTOW”
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Konto 490 w jednostkach nieprowadzacych kont zespotu 5 "Koszty wedtug typéw dziatalnosci i ich
rozliczenie" shuzy do ujecia:

w korespondencji z kontem 640 "Rozliczenia migdzyokresowe kosztow" kosztéw rozliczanych w czasie
(w okresach pozniejszych), ktére byly ujete na kontach: 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409 w wartosci
poniesionej,

zmniejszefi rozliczen miedzyokresowych kosztéw oraz rezerw tworzonych na koszty, w korespondencji
z kontem 640 "Rozliczenia migdzyokresowe kosztow",

kosztow zgromadzonych na koncie 700 oraz kosztow niewliczanych do sprzedanych produktéw i
towarow, lecz wprost obeiazajacych wynik finansowy oraz ewentualne koszty zakupu i sprzedazy
towaroéw i materialow ujete na kontach: 730 i 760.

W jednostkach prowadzacych konta zespotu 5 konto 490 shizy do:

przeniesienia na konta zespohu 5 i zespolu 6 kosztow prostych zewidencjonowanych w ciagu okresu
sprawozdawczego na kontach: 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409,

przeniesienia na konto 640 kosztoéw rozliczanych w czasie, ktore byly ujete na kontach: 400, 401, 402,
403, 404, 405, 409 w wartosci poniesione],

ujecia gcznej kwoty kosztéw uzyskania przychodéw zewidencjonowanych na kontach zespotu 7.

Na stronie Wn konta 490 ujmuje si¢:

koszt wiasny sprzedanych produktéw odpowiadajgcy rzeczywistym kosztom wytworzenia sprzedanych
produktéw, w korespondenciji z wlasciwym kontem zespolu 7, oraz koszty niewliczane do wartosci
produktow, lecz obcigzajace wynik finansowy danego okresu, w korespondencji z wlasciwym kontem
zespotu 5 (koszty zarzadu, koszty handlowe i koszty sprzedazy),

zmniejszenie rozliczen miedzyokresowych, w korespondencji z kontem 640.

Na stroniec Ma konta 490 ujmuje si¢ poniesione koszty rodzajowe, zewidencjonowane na kontach:
400, 401, 402, 403, 404, 405, 409 i niepodlegajgce rozliczeniv w czasie, w korespondencji z
wilasciwym kontem zespolu 3, oraz przypadajace na przyszie okresy, w korespondencji z kontem 640,
Na stronic Wn konta 490 ujmuje si¢ rowniez, w korespondencji z kontem 760, przychody ze
sprzedazy wewnetrznej produktéw oraz na stronie Wn lub Ma zmiany stanu produktéw spowodowane
w szczegdlnoscel zdarzeniami losowymi, niedoborami lub nadwyzkami.

Ksiggowania te moga byé dokonywane na biezaco, jednoczesnie z zapisami na kontach zespotow 5, 6
i 7, albo okresowo, w lgcznej sumie réwnej roznicy miedzy kwota odpowiadajgca zmianie stanu
produktéw a saldem konta 490.



Saldo Wn lub Ma konta 490 oznacza zmiang stanu zapaséw produktéw gotowych, produkcji
niezakoficzonej i rozliczefi miedzyokresowych kosztéw na koniec roku w stosunku do stanu na
poczatek roku,

Saldo konta 490 jest przenoszone w koficu roku obrotowego na konto 860.

ZESPOL 7 - ,PRZYCHODY, DOCHODY I KOSZTY?

Konta zespotu 7 "Przychody, dochody i koszty" stuza do ewidencii:

1) przychod6w i kosztéw ich osiagnigeia z tytutu sprzedazy produktdw, towardw, przychodéw i kosztéw
operacji finansowych oraz pozostatych przychodéw i kosztéw operacyjnych,

2) podatkéw nieujetych na koncie 403,

3) dotacji i subwencji otrzymanych, ktére wplywaja na wynik finansowy, oraz dotacji przekazanych.
Ewidencj¢ szczegotows prowadzi sie wedlug pozycji planu finansowego oraz stosownie do potrzeb
planowania, analizy i sprawozdawczodei oraz obliczenia podatkéw.

KONTO 700 - ,,SPRZEDAZ PRODUKTOW I KOSZT ICH WYTWORZENIA”

Konto 700 stuzy do ewidencji przychodow ze na rzecz obeych jednostek ,wyrobow gotowych,
potfabrykatéw i wszelkiego rodzaju ustug oraz kosztéw wytworzenia produktow sprzedanych
w jednostkach, kiore rozliczaja koszty na kontach zespotu 5.

Na stronie Wn konta 700 ujmuje si¢ koszt wytworzenia sprzedanych produktow, w
korespondencji z kontem 500,530,580,600,620 lub 490 oraz zmmiejszenic przychodéw ze
sprzedazy z tytutu uznanych reklamacji oraz z innych tytutéw dokumentowanych fakturami
korygujacymi VAT lub notami uznaniowymi korygujgcymi wystawione rachunki, a na stronie
Ma konta 700 - przychody ze sprzedazy, w korespondencji z kontami zespotu 1 i 2 oraz
zmnigjszenia uptzednio zaksiggowanych kosztéw wytworzenia sprzedanych produktéow- w
korespondencji z kontami zespolu 5 lub 6. Do konta 700 nalezy prowadzié ewidencje
szezegOlowa dostosowana do potrzeb wymiaru podatkéw oraz do potrzeb zarzadzania i
sprawozdawczo$ei, w tym uwzgledniajacy grupowanie wymagane w rachunku zyskow i strat,
a ponadto uwzgledniajgcg podziatki klasyfikacji budzetowej dochoddw.

W koticu roku obrotowego saldo konta 700 przychody ze sprzedazy i wartosé przekazanych do
wlasnej dzialalnogei produktéw przenosi si¢ na konto 860, koszty wytworzenia tych produktow
przenosi si¢ na strone Wn 490. Na koniec roku konto 700 nie wykazuje salda.

KONTO 720 - ,PRZYCHODY Z TYTULU DOCHODOW BUDZETOWYCH”

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych zwiazanych
bezposrednio z podstawowa dziatalnoscia jednostki, w szezegélnosci dochodéw, do ktérych
zalicza sig podatki, sktadki, optaty, inne dochody budzetu panstwa, jednostek samorzgdu
terytorialnego oraz innych jednostek, nalezne na podstawie odrebnych ustaw lub uméw
miedzynarodowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma
konta 720 - ptzychody z tytutu dochodéw budzetowych. Ewidencja szczegdtowa prowadzona



do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych
wedhug pozycji planu finansowego. W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw
budzetowych ewidencja szczegblowa jest prowadzona wedlug zasad rachunkowosci
podatkowej, natomiast w zakresie podatkéw pobieranych przez inne organy ewidencj¢
szczegblows stanowig sprawozdania o dochodach budzetowych sporzadzane przez te organy.

W koricu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sie na konto 860. Na koniec roku konto
720 nie wykazuje salda.

KONTO 750 - ,,PRZYCHODY FINANSOWE”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje sie przychody z tytutu operacji finansowych, w szczegolnoscei
przychody ze sprzedazy papieréw wartodciowych, przychody  z udziatow i akeji, dywidendy
oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekéw obcych i
papieréw warto$ciowych oraz odsetki za zwlok¢ w zaplacie naleznosci, dodatnie roznice
kursowe. Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
przychodow finansowych z tytulu udzialéw w innych podmiotach gospodarczych, nalezne
jednostce odsetki. W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strong Ma
konta 860 (Wn konto 750). Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

KONTO 751 - ,,KOSZTY FINANSOWE”

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.

Na stronic Wn konta 751 ujmuje sie¢ w szczeg6lnosci warto$¢ sprzedanych udzialow, akcji 1
innych papieréw wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytéw i pozyczek, odsetki
za zwloke w zaplacie zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajgcych srodki trwate w budowie, odpisy
aktualizujace warto$é naleznosci z tytutu operacji finansowych, dyskonto przy sprzedazy
weksli, czekéw obeych i papierdw wartosciowych, ujemne réznice kursowe, z wyjatkiem
obcigzajacych §rodki trwate w budowie.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie w
zakresie kosztow operacji finansowych - naliczone odsetki od pozyczek i odsetki za zwtoke od
zobowiazan. W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strong Wn
konta 860 (Ma konto 751).

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda

KONTO 760 - ,,POZOSTALE PRZYCHODY OPERACYJNE?”



Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio = podstawowg
dziatalnoscig jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegaj ace ewidencji na
kontach: 720, 750.

W szezegolnodei na stronie Ma konta 760 ujmuje sie:
1) przychody ze sprzedazy materiatow w wartoéci cen zakupu lub nabycia materiatéw;

2) przychody ze sprzedazy srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
Srodkow trwatych w budowie;

3) odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodplatnie
otrzymane, w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa
obrotowe, przychody o nadzwyczajnej wartoéci lub ktére wystapily incydentalnie;

4) réwnowartos¢ odpiséw amortyzacyjnych od srodkéw trwalych oraz wartodci
niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodplatnie przez samorzadowy zaklad budzetowy,
a takze od $rodkoéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, na sfinansowanie
ktérych samorzadowy zaktad budzetowy otrzymat srodki pienigzne, w korespondencji ze strong
Wn konta 800;

5} zmnigjszenie stanu produktéw w korespondencji ze strong Wn konta 490.

6) wynagrodzenie przystugujace jednostce za pobieranie i odprowadzanie skladek ZUS
zarachowane na poczet zaplaty zobowiazan wobec ZUS.

W koricu roku obrotowego przenosi sig pozostate przychody operacyjne na strone Ma konta
860, w korespondencji ze strona Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

KONTO 761 - ,,POZOSTALE KOSZTY OPERACYJNE”

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio z podstawowsa
dziatalnoscia jednostki.

W szczegolnodel na stronie Wn konta 761 ujmuje sie:

1) koszty osiggniecia pozostalych przychodéw w wartosci cen zakupu lub nabycia
materiatéw;

2) kary, odpisane przedawnione, umorzone i niesciggalne naleznosci, odpisy aktualizujace od
naleznosci, koszty postepowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodplatnie przekazane
rzeczowe aktywa obrotowe, koszty o nadzwyczajnej warto§ei lub ktére wystapily
incydentalnie.

Konto 761 stuzy réwniez w jednostkach ewidencjonujacych koszty na kontach: 400, 401, 402,
403, 404, 405, 409, 490 oraz zespolu 5 - do ewidencji zapiséw uzupehiajgcych, dokonanych
na kontach zespoléw 5 i 6 z tytulu zwigkszen badZ zmniejszen stanu produktow (w tym takze
rozliczen miedzyokresowych kosztéw), w korespondencji z innymi kontami niz konto 490,



konta zespotdéw 5 lub 6 oraz konta kosztu wlasnego sprzedazy w zespole 7. Na stronie Wn konta
761 w korespondencji ze strong Ma konta 490 ujmuje si¢ zwigkszenie stanu produktow.

W konicu roku obrotowego przenosi sig;

1) nastrong Wn konta 490 - koszty zwigzane z zakupem i sprzedaza sktadnikéw majgtku, jezeli
zostaly ujete na koncie 761, w korespondencji ze strong Ma konta 761;

2) na strone Wn konta 860 - pozostale koszty operacyjne, w korespondencji ze strong Ma
konta 761.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

ZESPOL 8 - ,FUNDUSZE, REZERWY I WYNIK FINANSOWY”

Konta zespotu 8 stuza do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu, rezerw i
rozliczen migdzyokresowych przychodéw.

KONTO 800 - ,FUNDUSZ JEDNOSTKI”

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartoéci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich
zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego zwigkszenia,
zgodnie z odrebnymi przepisami regulujgcymi gospodarke finansowa jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) przeksiegowanie straty bilansowej roku ubieglego z konta 860;

2) przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw
budzetowych z konta 222;

3) przeksiegowanie, w konicu roku obrotowego, dotacji z budzetu 1 srodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810;

4) roznice z aktualizacji wyceny srodkow trwatych;

5) warto$¢ sprzedanych, niecodplatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wkladu
niepienieznego (aportu) srodkdw trwatych, wartosei niematerialnych i prawnych oraz srodkow
trwatych w budowie;

6) warto$é pasywdw przejetych od zlikwidowanych jednostek;
7} warto$é aktywdw przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia;

8) rownowarto$¢ odpisow amortyzacyjnych od $rodkéw trwatych oraz  wartosci
niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodptatnie przez samorzadowy zaktad budzetowy,
a takze od §rodkow trwatych oraz wartosei niematerialnych i prawnych, na sfinansowanie




ktérych samorzadowy zakiad budzetowy otrzymat érodki pieniezne, w korespondencji ze strong
Ma konta 760,

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegdinosci:
1) przeksiggowanie zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860;

2) przeksiggowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkéw
budzetowych z konta 223;

3) wplyw srodk6éw przeznaczonych na finansowanie inwestycji;
4) réznice z aktualizacji wyceny §rodkow trwatych;

5) nieodplatne otrzymanie $rodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
$rodkow trwatych w budowie;

6) warto$¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;
7) warto$¢ objetych akeji i udziatow;
8) wartos¢ aktywdw otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia
przyczyn zwigkszen i zmnigjszen funduszu jednostki.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, kt6re oznacza stan funduszu jednostki.

KONTO 810 - ,DOTACJE BUI?ZETOWE, PLA.TNOSCI Z BUDZETU SRODKOW
EUROPEJSKICH ORAZ SRODKI Z BUDZETU NA INWESTYCJE”

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, platnosei z budzetu srodkéw europejskich
oraz srodkow z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje si¢:

1) wartos¢ dotacji przekazanych z budzetu w czeel uznanej za wykorzystane lub rozliczone,
w korespondencji z kontem 224;

2) warto$¢ platnosei z budzetu srodkoéw europejskich uznanych za rozliczone, w
korespondencji z kontem 224,

3) rownowartos¢ wydatkow dokonanych przez jednostki budzetowe ze $rodkéw budzetu na
finansowanie: $rodkow trwatych w budowie, zakupu érodkéw trwalych oraz wartogei
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiegowanie, w koficu roku, salda konta 810 na konto
800.



Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

KONTO 840 - ,REZERWY 1 ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE PRZYCHODOW?”

Konto 840 stuzy do ewidencji przychoddw zaliczanych do przysztych okreséw oraz innych rozliczen
miedzyokresowych i rezerw.
Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie utworzenie i zwigkszenie rezerwy, a na stronie Wn - ich
zmnigjszenie lub rozwiazanie.
Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie réwniez powstanie i zwigkszenia rozliczeit migdzyokresowych
przychod6w, a na stronie Wn - ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do przychodéw roku obrotowego
lub zyskow nadzwyczajnych.
Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ moznos¢ ustalenia stanu:

1) rezerwy oraz przyczyn jej zwickszen i zmniejszen,

2) rozliczen miedzyokresowych przychodéw z poszcezegdlnych tytuldw oraz przyczyn ich zwigkszen i
zmniejszen.
Konto 840 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i rozliczen migdzyokresowych
przychodéw. '

KONTO 851 - ,ZAKEADOWY FUNDUSZ SWIADCZEN SOCJALNYCH”

Konto 8§51 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zaktadowego funduszu $wiadezen
socjalnych.
Srodki pienigzne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje si¢ na
koncie 135 "Rachunki srodkdw funduszy specjalnego przeznaczenia”. Pozostate srodki majatkowe
ujmuje si¢ na odpowiednich kontach dziatalnosci podstawowej jednostki (z wyjatkiem kosztow i
przychodow podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).
Ewidencja szczegdlowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrgbnienie:

1) stanu, zwickszen i zmniejszen zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych, z podziatem wedtug Zrodet
zwigkszen i kierunkdw zmniejszen,

2) wysokosci poniesionych kosztdw 1 wysokosei uzyskanych przychodow przez poszczegdine rodzaje
dziatalno$ei socjalnej.
Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakladowego funduszu swiadczen socjalnych.

KONTO 860 - ,, WYNIK FINANSOWY”

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.
W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume:
1) poniesionych kosztéw, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405 1 409;

2) zmniejszen stanu produktow oraz rozliczen migedzyokresowych w stosunku do stanu na
poczatek roku, w korespondencji z kontem 490, w jednostkach stosujacych to konto;

3) wartosei sprzedanych towardw w cenie zakupu lub nabycia, w korespondencji z kontem
730, oraz materialow, w korespondencji z kontem 760;



4) dotacji przekazanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej samodzielnie
bilansujacych si¢ oddzialéw oraz na inwestycje samorzgdowych zakladow budzetowych, w
korespondencji z kontem 740;

5) kosztéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych kosztéw
operacyjnych, w korespondencji z kontem 761.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sume:
1) uzyskanych przychodéw, w korespondencji z poszezeg6lnymi kontami zespohu 7;

2) zwigkszeh stanu produktéw oraz rozliczeh migdzyokresowych w stosunku do stanu na
poczatek roku, w korespondencji z kontem 490;

3) dotacji otrzymanych na finansowanie dziatalnoéci podstawowej, w korespondencji z
kontem 740.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn -
stratg netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastepnym na konto 800,

2. KONTA POZABILANSOWE

KONTO 976 - , WZAJEMNE ROZICZENIA MIEDZY JEDNOSTKAMI”

1. Na koncie tym ewidencjonuje sie kwoty wynikajace ze wzajemnych rozliczefi migdzy
jednostkami w celu sporzgdzenia tacznego sprawozdania finansowego.

KONTO 980 - ,,PLAN FINANSOWY WYDATKOW BUDZETOWYCH”

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkdw budzetowych dysponenta $rodkéw
budzetowych.
Na stronie Wn konta 980 ujmuje sig plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego zmiany.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:

1) rownowarto$é zrealizowanych wydatkéw budzetu,

2) wartos¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetu do realizacji w roku nastepnym,

3) warto$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.
Ewidencja szczegétowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdlowosci planu finansowego
wydatkow budzetowych.



Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

KONTO 981 - ,PLAN FINANSOWY NIEWYGASAJACYCH
WYDATKOW?”

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkéw budzetowych
dysponenta $rodkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkéw budzetowych.
Na stronic Ma konta 981 ujmuje sig:

1) réwnowarto$é zrealizowanych wydatkéw budzetowych obciazajacych plan finansowy niewygasajgcych
wydatkéw budzetowych,

2) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych w czedcei niezrealizowanej lub wygastej.
Ewidencje szczegdtowg do konta 981 prowadzi sie w szczegblowoscei planu finansowego
niewygasajgcych wydatkdw budzetowych.

Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

KONTO 998 - ,ZAANGAZOWANIE WYDATKOW BUDZETOWYCH ROKU
BIEZACEGO”

Konto 998 shuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w planie
finansowym jednostki budzetowe] danego roku budzetowego oraz w planie finansowym
niewygasajacych wydatkow budzetowych ujgtych do realizacji w danym roku budzetowym.
Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:

1) réwnowarto$é sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym roku budzetowym,

2) réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkdw, ktore beda obeiazaty wydatki roku nastepnego.
Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkdw, czyli warto§é umdw, decyzji i innych
postanowiei, ktérych wykonanie spowoduje koniecznoéé dokonania wydatkéw budzetowych w roku
biezgcym.
Ewidencja szczegotowa do konta 998 jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkéw,
Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

KONTO 999 - ,ZAANGAZOWANIE WYDATKOW BUDZETOWYCH PRZYSZLYCH
LAT”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkdw budzetowych przysztych lat oraz
niewygasajacych wydatkéw, ktére maja by¢ zrealizowane w latach nastgpnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie réwnowarto$é zaangazowanych wydatkow budzetowych w latach
poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowej lub plan finansowy
niewygasajacych wydatkéw przeznaczony do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie wysokosé zaangazowanych wydatkéw lat przyszlych,

Ewidencja szezegdtowa do konta 999 jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie wydatkow
budzetowych lat przysztych. '







