UNIA EUROPEJSKA
i INNOWACYJNA GOSPODARKA m EUROPEJSKI FUNDUSZ -
NAKODOWA STRATEGIA SPOINOSCI ROZWOJU REGIONALNEGO

Projekt wspéifinansowany ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka
»Dotacje na Innowacje” , Inwestujemy w Wasza przyszio$é”

Zarzgdzenie Nr 37/2014
Wiéjta Gminy Ostréwek
z dnia 18 czerwca 2014r.

w sprawie powolania zespolu zarzadzajjcego projektem pn. , Przeciwdzialanie
wykluczeniu cyfrowemu w gminie Ostréwek” o numerze POIG.08.03.00-10-528/13
realizowanego w ramach dzialania 8.3. Przeciwdzialanie wykluczeniu cyfrowemu —
elnclusion osi priorytetowej 8. ,, Spoleczenstwo Informacyjne - zwigkszenie
innowacyjnosci gospodarki” Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007-
2013

Na podstawie art. 30 ust.1, art. 31 i art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o
samorzgdzie gminnym (Dz.U. z 2013r. poz. 594, poz. 645 i poz. 1318), szczegolowego opisu
priorytetéw Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, 2007-2013 oraz umowy o
dofinansowanie w ramach Programu Innowacyjna Gospodarka 2007-2013 nr POIG.08.03.00-
10-528/13-00 zawartej w dniu 6 czerwca 2014r. pomigdzy gmina Ostrowek a Wiadza
Wdrazajacq Programy Europejskie, na realizacj¢ projektu pn.,, Przeciwdziatanie wykluczeniu
cyfrowemu w gminie Ostrowek”, wsp6tfinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego zarzadzam, co nast¢puje:

§1. Powoluj¢ Zesp6t zarzadzajacy projektem pn. ,, Przeciwdziatanie wykluczeniu
cyfrowemu w gminie Ostrowek” realizowanym na podstawie umowy o dofinansowanie Nr
POIG.08.03.00-10-528/13-00 w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka,
8. Os Priorytetowa: Spoleczenstwo Informacyjne — zwigkszenie innowacyjnosci gospodarki,
Dzialanie 8.3 Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu elnclusion, w sktad ktérego
wchodza:

1) Mieczystaw Pawlak - koordynator projektu,

2) Lidia Pawlak — obstuga finansowa projektu,

3) Adam Zalecki — obstuga techniczna projektu,

4) Irena Baranska — obstuga organizacyjna projektu,

5) Andrzej Grzybowski — obstuga zaméwien publicznych,

6) Urszula Zgoda —obstuga promocyjna projektu.

§2. Do zadan poszczegblnych cztonkéw zespotu zarzadzajacego, w szczeg6Inoscei
nalezy:

1) koordynator projektu:

* koordynacja dziatan zaplanowanych w projekcie zgodnie z harmonogramem
realizacji projektu, zawartag umowa o dofinansowanie, wnioskiem aplikacyjnym oraz
przepisami krajowymi i unijnymi,

* prowadzenie stalego nadzoru nad praca kadry zatrudnionej do realizacji projektu,

* nadzorowanie terminowego sporzadzania wniosk6w o platnos¢ wraz z zatacznikami,

* nadz6r nad aktualizacjg harmonogramu rzeczowo-finansowego i planem
finansowania projektu,
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* nadzorowanie sporzadzania okresowych raportéw z przebiegu realizacji projektu i
przekazywanie ich do WWPE,

* monitorowanie osiaganych wskaznikow wraz z przygotowaniem raportéw z ich
osiggnigcia,

* monitorowanie prawidlowosci przeprowadzania postgpowan przetargowych zgodnie
z obowiazujaca ustawg PZP,

* utrzymywanie stalych kontaktéw z opiekunami projektu w instytucji wdrazajacej,
informowanie na biezaco o zaistniatych problemach w trakcie realizacji projektu,
terminowe przesylanie wszystkich wymaganych dokumentéw i informacji,
przestrzeganie obowiazk6w i zalecen wynikajacych z realizacji umowy, procedur i
standardow,

* reprezentowanie wnioskodawcy wobec 0s6b trzecich w zakresie powierzonych
spraw,

* nadzér nad wszystkimi dziataniami podejmowanymi w projekcie,

* nadzér nad wydatkami zwigzanymi z realizacjg projektu,

* koordynacja dzialan zwigzanych z realizacjg zadania projektowego w jednostkach
organizacyjnych gminy obj¢tych projektem,

2) obstuga finansowa projektu

* opracowanie zasad rachunkowosci stosowanych przy rozliczaniu projektu POIG

* stworzenie planu kont na potrzeby projektu,

* czuwanie nad biezacymi przeptywami finansowymi w projekcie w celu
zapewnienia $rodk6w na jego planowa i terminowa realizacje,

* ewidencjonowanie ksiggowe wszystkich kosztéw zwiazanych z realizacjg
projektu,

* opisywanie ksiggowe wszystkich dokumentéw ksiggowych zwigzanych z
realizacjq projektu,

* terminowe sporzadzanie wnioskow o platnos¢ wraz z przygotowaniem
zalaeznik6w w czgsci dotyczacej postgpu finansowego realizacji projektu,

* sporzadzanie raportéw finansowych,

* przygotowywanie wydrukéw z kont ksiggowych stanowigcych zataczniki do
sktadanych wnioskéw o platnosé,

* rozliczenie koncowe projektu,

* aktualizacja harmonogramu rzeczowo-finansowego i planu finansowania
projektu,

* archiwizowanie dokumentéw finansowych projektu,

* inne zadania powierzone przez koordynatora projektu dla zapewnienia
prawidlowej realizacji projektu,

£

3) obstuga techniczna projektu
* pomoc w przygotowaniu dokumentacji przetargowej — SIWZ,
* kontrola dostarczonego sprzgtu komputerowego i oprogramowania (protokét
zdawczo- odbiorczy dostawy),
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* kontrola przekazywania sprz¢tu komputerowego i oprogramowania BO
(beneficjentowi ostatecznemu) projektu (protokoly przekazania),

* kontrola podtaczonego do BO Internetu (protokét odbioru ushugi),

* stworzenie elektronicznej bazy danych wszystkich BO projektu,

* stworzenie elektronicznych ,,Kart” dla kazdege BO, na ktérych beda
ewidencjonowane wszystkie zdarzenia z przebiegu realizacji projektu, w
odniesieniu do konkretnego gospodarstwa domowego/jednostki podlegiej
wnioskodawcy (np. odnotowanie trudnosci z obstuga sprzetu, usterki sprzetu i
oprogramowania, zakresu udzielonej pomocy),

* bezposredni kontakt z uczestnikami projektu i pomoc w obstudze technicznej
sprzgtu i oprogramowania,

* monitoring bezposredni, dotyczacy bezpieczenstwa i wykorzystania sprzetu i
Internetu zgodnie z celami dziatania 8.3 POIG, przez wszystkich BO projektu

* prowadzenie zakladki projektu na stronie Gminy Ostréwek,

* nadzoér nad budowg sieci wewnetrznych oraz udziat w odbiorach technicznych

towaréw i ustug,

koordynowanie dziatan firmy zewngtrznej w zakresie obstugi serwisowe;j,

wsp6ludzial w przygotowaniu zapytan na realizacje szkoler BO,

wspbtudzial w przygotowaniu zapytan na dostawe internetu dla BO,

inne zadania powierzone przez koordynatora projektu dla zapewnienia

prawidlowej realizacji projektu,
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4) obstuga organizacyjna projektu
* wspblpraca przy opracowywaniu zasad realizacji zadan projektowych,
* przygotowanie i zebranie niezbgdnych danych, dokumentacji i innych
materialéw niezbgdnych do rekrutacji i zakwalifikowania beneficjentow,
* koordynacja dzialan zwigzanych z realizacja zadania projektowego w
Jednostkach organizacyjnych gminy oraz $wietlicy internetowej objetych
projektem,
* przeprowadzenie rekrutacji uczestnikéw projektu we wspotpracy z Urzedem
Gminy oraz Gminnym Osrodkiem Pomocy Spotecznej,
* monitoring uczestnikéw projektu,
* inne zadania powierzone przez koordynatora projektu dla zapewnienia
prawidlowej realizacji projektu,

5) obsluga zamo6wien publicznych

* przygotowanie dokumentacji przetargowe;j,

* przeprowadzenie procedur przetargdéw zgodnie z systemem zaméwien
publicznych,

* przeprowadzenie zapytan na realizacj¢ zadan wynikajacych z projektu,

* udzial w procedurach odbiorowych wykonanych dostaw i ustug,

* inne zadania powierzone przez koordynatora projektu dla zapewnienia

prawidlowe;j realizacji projektu,
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6) obstuga promocyjna projektu

realizacja dziatan informacyjno — promocyjnych projektu,

wspotudzial w przygotowaniu zapytan na realizacje promocji projektu,
biezaca wspélpraca z wybranymi wykonawcami dziatan informacyjno-
promocyjnych,

wspoétudzial w przeprowadzeniu rekrutacji beneficjentow,

wspotudzial w przygotowaniu zapytan na realizacje szkolen BO,
wspolpraca z jednostkami organizacyjnymi oraz prowadzacymi szkolenia
dotyczaca organizacji i przeprowadzenia szkolen BO,

monitoring procesu realizacji projektu w zakresie planowanych do osiggniecia
celow,

inne zadania powierzone przez koordynatora projektu dla zapewnienia
prawidlowej realizacji projektu,

§3.1. Zespot zarzadzajacy projektem za wszystkie czynnosci zwigzane z realizacjg
projektu odpowiada przed Wéjtem Gminy, jako sprawujgcy calosciowy nadzér oraz bedacym
odpowiedzialnym za prawidlowg realizacje projektu.

2. Sprawozdania z realizacji projektu przedkiada Wojtowi Gminy bezposrednio
koordynator projektu.

§4. Zespot zarzadzajacy projektem rozpoczyna prace z dniem powotania i konczy jg
z dniem 31 grudnia 2015r.

§5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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