UCHWAELA NR XIX/136/2016
RADY GMINY OSTROWEK

z dnia 29 grudnia 2016 r.

W sprawie zorganizowania wspoélnej obslugi finansowo-ksiggowej dla samorzadowych jednostek
organizacyjnych Gminy Ostrowek

Na podstawie art. 10a pkt 1, art. 10b ust. 1 i 2 i art. 10c ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (tekst jednolity Dz. U. z 2016 r. poz. 446, 1579) uchwala sig¢, co nastgpuje:

§ 1. Organizuje si¢ wspdlng obsluge dla samorzagdowych jednostek organizacyjnych Gminy Ostrowek.

§ 2. Jednostka obstugujaca jest Urzad Gminy w Ostréwku, natomiast jednostkami obstugiwanymi sg
jednostki organizacyjne Gminy Ostrowek wymienione w §3.

§ 3. Obslugg, o ktérej mowa w §1 prowadzi si¢ dla nast¢pujacych jednostek:
1) Szkota Podstawowa w Janowie;
2) Szkota Podstawowa w Okalewie;
3) Szkota Podstawowa w Ostrowku;
4) Szkota Podstawowa w Skrzynnie;
5) Publiczne Przedszkole w Ostrowku;
6) Gimnazjum w Ostrowku;
7) Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Ostrowku;
8) Srodowiskowy Dom Samopomocy w Ostréwku.

§ 4. W ramach wspdlnej obstugi jednostek obstugiwanych powierza si¢ Urzedowi Gminy w Ostrowku
obowigzki:

I') w zakresie obstugi finansowej:
a) biezacy nadzor nad realizacja planu finansowego,
b) biezgce przygotowywanie informacji o sytuacji finansowe;j i realizacji budzetu,
¢) sporzadzanie list wynagrodzen pracownikow jednostek obshugiwanych,

d) dokonywanie wyplat wynagrodzen oraz naliczanie i odprowadzanie zwigzanych z tym $wiadczen
obligatoryjnych na rzecz ZUS, US i innych podmiotow,

¢) rozliczanie sredniego wynagrodzenia nauczycieli zgodnie z art. 30 a Karty Nauczyciela,
f) prowadzenie obstugi rachunkéw bankowych;

2) w zakresie obstugi rachunkowe;j:
a) okreslenie zasad (polityki) rachunkowosci,

b) prowadzenie ksigg rachunkowych, na podstawie dowodoéw ksiggowych opisanych i sprawdzonych
pod wzglgdem merytorycznym, przez kierownikow jednostek wyszczegdlnionych w § 3.
ujmujacych zapisy zdarzen w porzadku chronologicznym i sytematycznym,

¢) rozliczanie inwentaryzacji,
d) sporzadzanie sprawozdan finansowych,

e) gromadzenie, przechowywanie i archiwizowanie dowodéw ksiggowych zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami,
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f) prowadzenie ewidencji skladnikow majatkowych;

3) w zakresie obstugi kadrowej - prowadzenie akt osobowych pracownikéw szkol i placowek
oswiatowych,

4) w zakresie obstugi zaméwien publicznych - wsparcie przygotowania dokumentacji zamowien
publicznych i przeprowadzania postgpowan w sprawach udzielania zamowien,

5) w zakresie obslugi prawnej - zapewnienie doradztwa prawnego w formie konsultacji.
§ 6. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wojtowi Gminy Ostrowek.

§ 7. Uchwala wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2017 roku.

Andrzg] Wojewoda
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