Zarzgdzenie Nr 75/2014
Wojta Gminy Ostrowek
z dnia 20 pazdziernika 2014 r.

w sprawie powolania stalej komisji przetargowej ds. zamowien publicznych udzielanych
przez Gming Ostrowek

Na podstawie art.19 w zwigzku z art. 21 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r. poz. 907, poz. 984, poz. 1047,
poz. 1473, z 2014r. poz. 423, poz. 768, poz. 811, poz. 915, poz. 1146, poz. 1232) zarzadzam,
co nastgpuje:

§ 1. Powoluje stalg komisje przetargowa ds. zamowien publicznych udzielanych

przez Gming Ostrowek w nastgpujacym skladzie:
I.Andrzej Grzybowski — przewodniczacy
2.Tadeusz Czajkowski — cztonek
3.Stanistaw Bednik — cztonek
4.Mirostawa Kordecka — czlonek
5.Adam Zalecki — cztonek
6.Sylwester Gawleta - czlonek

§ 2. Zobowiazuje Pana Andrzeja Grzybowskiego — Przewodniczacego komisji do
informowania Wajta o przebiegu prac przygotowawczych oraz kryteriach, wedtug ktérych
nastapi wyboér najkorzystniejszej oferty.

§ 3. Tryb pracy oraz zakres obowiazkéw cztonkéw komisji okresla zalacznik do
niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Traci moc Zarzadzenie Nr 9/04 Wéjta Gminy Ostrowek z dnia 22 kwietnia 2004r.
W sprawie powotania stalej komisji przetargowej zmienione zarzadzeniami Nr 25/06 z dnia 20
listopada 2006r., Nr 49/07 z dnia 7 listopada 2007r. i Nr 25 czerwca 2010r.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik

Do Zarzadzenia Nr 75/2014
Wajta gminy Ostrowek

z dnia 20 pazdziernika 2014r.

I. Tryb pracy komisji
§1. 1. Komisja pracuje na posiedzeniach zwotywanych przez przewodniczacego.
2. Komisja pracuje w minimum trzyosobowym sktadzie, w tym przewodniczacy.
§2. Komisj¢ obowiazujg przepisy ustawy 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych ( Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z p6zn. zm.) oraz postanowienia niniejszego
zarzadzenia.

§3. Komisja w zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia
publicznego:
1) zapoznaje sie z dokumentacjg dotyczacq danego zaméwienia publicznego,

2) ocenia spetnienie przez wykonawcéw warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia,

3) dokonuje otwarcia i publicznego odczytania ofert,

4) dokonuje sprawdzenia i oceny ofert,

5) przedstawia wojtowi propozycj¢ wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty oraz
wyboru najkorzystniejszej oferty,

6) wystgpuje z wnioskiem do wdjta o uniewaznienie postgpowania o udzielenie
zamowienia w przypadkach okreslonych w ustawie,

7) jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych 2z przygotowaniem i
przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamoéwienia wymaga wiadomosci
specjalnych, wystgpuje z wnioskiem do wéjta o powolaniu biegtych.

§4. Czlonkowie komisji po publicznym otwarciu ofert, przed rozpoczg¢ciem dokonania
sprawdzania ofert, sktadaja pisemne o$wiadczenie o zaistnieniu lub braku istnienia
okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ustawy Prawo Zamo6wien Publicznych.

§5. Komisja podejmuje niezbgdne decyzje w trybie glosowania jawnego zwykla
wigkszoscig glosow.

§6. Komisja konczy pracg w dniu podpisania umowy.

Il. Zakres obowigzkéw czlonkéw komisji

§7. Praca komisji kieruje przewodniczacy, a pod jego nieobecnos¢ inny cztonek
komisji wyznaczony przez wojta.

§8. Do zadan przewodniczacego komisji, poza obowigzkami wskazanymi w §11
nalezy:

1) kierowanie pracami komisji przetargowej, wyznaczanie terminow posiedzen komisji
przetargowej i prowadzenie tych posiedzen, podziatu prac dla poszczegdlnych jej
cztonkow;

2) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego i jej zatwierdzanie;

3) przeprowadzanie procedury otwarcia ofert, zgodnie z art. 86 ustawy Pzp;



4) informowanie wojta o przebiegu prac komisji przetargowej, odwotaniach i skargach
wniesionych przez wykonawcow;

5) powiadomienie wojta o koniecznosci wylaczenia czlonka z dalszych prac komisji
przetargowej, w przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17
ustawy Pzp;

§9. Sekretarzem komisji, w zaleznosci od tematu rozpatrywanych ofert, jest cztonek
komisji wyznaczony przez przewodniczacego.

§10. Do obowigzkéw sekretarza komisji przetargowej poza obowigzkami wskazanymi
w §11 nalezy:

1) prowadzenie dokumentacji postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego;

2) prowadzenie obstugi organizacyjno-technicznej komisji, w tym w szczegbdlnosci:

a) przyjmowanie ofert;

b) protokolowanie posiedzenia;

¢) odebranie drukow o$wiadczen, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 3 od czionkow
komisji przetargowej i innych 0s6b wykonujacych czynnosci w postgpowaniu o
udzielenie zamowienia publicznego.

d) wypelnianie polecenn przewodniczacego komisji przetargowej w zakresie
prowadzonego postgpowania 0 zaméwienie publiczne.

e) informowanie przewodniczacego i pozostatych cztonkéw komisji przetargowej
0 wniesionych zapytaniach, odwolaniach i skargach przez wykonawcow,

§11. Do obowiazk6éw cztonka komisji przetargowej nalezy:

1) uczestniczenie w posiedzeniach komisji przetargowe;j;

2) rzetelne, obiektywne, terminowe wykonywanie powierzonych im czynnosci zgodnie
z przepisami prawa, posiadang wiedzg i doswiadczeniem;

3) zlozenie o$wiadczenia ZP-11 niezwlocznie po otwarciu ofert i powiadomienie, w
formie pisemnej, przewodniczacego komisji przetargowej o istnieniu okolicznogci
uzasadniajacych jego wylaczenie, zgodnie z art. 17 ustawy Pzp;

4) wypelnianie innych polecen przewodniczacego komisji przetargowej w zakresie
prowadzonego postgpowania 0 zaméwienie publiczne;

§12. Jesli zachodzy przestanki uniewaznienia postgpowania, komisja wyste¢puje do
kierownika jednostki o uniewaznienie postgpowania.

§13. Na kazdym etapie postgpowania wojt moze zadaé od czlonkéw komisji
wyjasnien w sprawie podejmowanych przez nich czynnosci oraz przeglada¢ dokumentacje
postgpowania.

§14. Komisja konczy pracg po podpisaniu umowy z oferentem lub uniewaznieniu
postgpowania.
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