Zarzadzenie Nr 43/2017
Wéjta Gminy Ostrowek
z dnia 17 lipca 2017 r.

w sprawie przyjecia Harmonogramu czynnos$ci wljczenia

Gimnazjum w Ostrowku do Szkoly Podstawowej w Ostrowku

Na podstawie art. 30 ust. 1 i ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446, 1579, 1948, z 2017 r. poz. 730, 935), art. 62 ust. 1, 3
ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2016 r. poz. 1943, 1010, 1954,
1985, 2169, z 2017 r. poz. 60, 949, 1292), w zwigzku z Uchwalg Nr XX1/147/2017 Rady
Gminy Ostrowek z dnia 27 marca 2017 r. w sprawie dostosowania sieci szk6l podstawowych

i gimnazjum do nowego ustroju szkolnego zarzadza si¢, co nast¢puje:

§ 1. Przyjmuje si¢ Harmonogram czynnosci wlgczenia Gimnazjum w Ostrowku do Szkoty

Podstawowej w Ostrowku, w brzmieniu okreslonym zalgcznikiem do niniejszego zarzgdzenia.

§ 2. Termin rozpoczgcia czynnosci zwigzanych z wlgczeniem wyznacza si¢ na dzien |

sierpnia 2017 r. a zakonczenia zgodnie z Harmonogramem, o ktorym mowa w § 1.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Pracownikom Urz¢du Gminy w Ostrowku zgodnie
z Harmonogramem, Dyrektorowi Gimnazjum w Ostrowku oraz Dyrektorowi Szkoly

Podstawowej w Ostrowku.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Harmonogram czynnos$ci wigczenia

Gimnazjum w Ostréwku do Szkoly Podstawowej w Ostrowku

Zatacznik Nr |

do Zarzadzenia Nr 43/2017
Wojta Gminy Ostrowek
zdnia 17 lipca 2017 1.

Lp. Zadanie do realizacji Uwagi/Termin Osoba odpowiedzialna
Dzialania formalnoprawne
1. Przekazanie protokotem dokumentacji Gimnazjum w Ostrowku (kadrowej, | Przekazanie dokumentacji sktadnikow Dyrektorzy:
organizacyjnej, przebiegu nauczania) do Szkoly Podstawowej w Ostréwku majatkowych, akt osobowych i spraw Gimnazjum w Ostrowku
kadrowych, przekazanie dokumentacji Szkoty Podstawowej
dotyczacej organizacji pracy nastapi w Ostrowku
protokotem
Termin: do 01.09.2017 r.
Dzialania finansowe
2. Powiadomienie wszystkich kontrahentow o wiaczeniu (rozwiazanie umow, | Na podstawie uchwaty Nr XX/ 147/2017 | Dyrektorzy:
ktére funkcjonowaly w Gimnazjum w Ostrowku, zawarcie nowych umow Rady Gminy Ostrowek z dnia 27 marca Gimnazjum w Ostrowku
przez Szkole Podstawowa w Ostrowku 2017 r. w sprawie dostosowania sieci Szkoty Podstawowej
szkot podstawowych i gimnazjum do w Ostrowku
nowego ustroju szkolnego




podatnikow i platnikow skiadek ZUS. zgloszenie do ZUS nowych
pracownikow Szkoly Podstawowej w Ostrowku — przejetych z Gimnazjum
w Ostrowku

Lp. Zadanie do realizacji Uwagi/Termin Osoba odpowiedzialna
2. |. Wydanie zarzadzenia w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji Terminy: Dyrektor Gimnazjum
zdawczo — odbiorczej skladnikow majatku oraz powolanie Komisji 1. do 15.08.2017r. w Ostrowku
Inwentaryzacyjnej:
2. Przeprowadzenie inwentaryzacji skladnikow majatkowych i magazynow
droga spisu z natury 2. 15.08.2017-31.08.2017r.
3. Przeprowadzenie inwentaryzacji pozostatych aktywow i pasywow droga
poréwnania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i 3. 15.08.2017-31.08.2017r.
weryfikacja wartosci tych skladnikow
4. Wycena skladnikow majatkowych, poréwnanie wartosci z danymi ksiag
rachunkowych oraz wyjasnienie i rozliczenie ewentualnych réznic
inwentaryzacyjnych 4. 15.08.2017-31.08.2017r.
3. Sporzadzenie za$wiadczen o zatrudnieniu i wynagrodzeniu (ZUS Rp-7) na Termin: do 30.09.2017 r. Pracownik Urzgdu Gminy
pisemng prosbe pracownika w Ostrowku ds. ptac
4. Zamkniecie rachunkéw bankowych Termin: 31.08.2017 . Skarbnik Gminy
- rachunek podstawowy Ostrowek
- rachunek funduszu socjalnego
5. 1. Zawiadomienie Urzedu Skarbowego o wlaczeniu Gimnazjum Termin: do 31.08.2017 r. Dyrektor Gimnazjum
w Ostrowku do Szkoly Podstawowej w Ostrowku w Ostrowku
2. Rozliczenia z Urzedem Skarbowym, ZUS, GUS, PFRON (uzyskanie
zaswiadczen o catkowitym rozliczeniu)
3. Dokonanie niezbednych czynnosci zwiazanych z wykresleniem z Pracownik Urzedu Gminy
ewidencji identyfikacji podatnikow i platnikow — NIP i rejestru platnikow w Ostrowku ds. plac \
skladek ZUS (wyrejestrowanie wszystkich pracownikow z programu }
Platnik™)
6. Dokonanie niezbednych czynnosci zwiazanych z zarejestrowaniem Termin ZUS: do 07.09.2017 r. Pracownik Urzedu Gminy

w Ostrowku ds. plac
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Termin ostateczny: w dniu zlozenia
protokotu zdawczo - odbiorczego

Lp. Zadanie do realizacji Uwagi/Termin Osoba odpowiedzialna

7 Przeprowadzenie inwentaryzacji drukow $cistego zarachowania wg stanu na Termin: 31.08.2017 r. Dyrektor Gimnazjum
dzien 31.08.2017 . w Ostrowku

8. Sporzadzenie protokotu zdawczo — odbiorczego wg stanu na dzien Termin: do 15.09.2017 . Dyrektorzy:
31.08.2017 r. i przekazanie majatku Gimnazjum w Ostréwku do Szkoty Gimnazjum w Ostrowku
Podstawowej w Ostrowku Szkoly Podstawowej

w Ostrowku
9. Zamkniecie ksiag rachunkowych na dzien 31.08.2017 r. Termin: 31.08.2017 1. Dyrektor Gimnazjum
w Ostrowku

10. | Sporzadzenie sprawozdan budzetowych Rb-28S, Rb-27S za okres Termin: do 10.09.2017 r. Dyrektor Gimnazjum
01.01.2017 r.-31.08.2017 r. w Ostrowku

I1. | Sporzadzenie sprawozdan Rb-N, Rb-WSa za okres 01.01.2017 r. - Termin: do 10.09.2017 r. Dyrektor Gimnazjum
31.08.2017 r. w Ostrowku

12. | Sporzadzenie bilansu, rachunku zyskow i strat, zestawienia zmian funduszu Termin: do 15.09.2017 r. Dyrektor Gimnazjum
(wraz z arkuszami wzajemnych rozliczen za okres 01.01.2017 r. — w Ostrowku
31.08.2017r.)

13. | Przekazanie do Szkoly Podstawowej w Ostrowku wykazu emerytow Termin: do 31.08.2017 r. Dyrektor Gimnazjum
i rencistow z podzialem na nauczycieli, pracownikow administracji w Ostrowku
i obstugi wraz z danymi teleadresowymi

14. | Przekazanie uzywanych pieczeci do Szkoly Podstawowej w Ostrowku Na podstawie protokolu przekazania Dyrektorzy:

Gimnazjum w Ostrowku
Szkoly Podstawowej
w Ostrowku




