INNOWACYJNA GOSPODARKA Egg;g;gg ?S:éﬂg
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSC ROZWOJU REGIONALNEGO

Projekt wspéifinansowany ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka
»Dotacje na Innowacje” wInwestujemy w Waszq przyszio$é”

Zarzadzenie Nr 41/2014
Wiéjta Gminy Ostréwek
z dnia 01 lipca 2014 r.

w sprawie wprowadzenia zasad polityki rachunkowosci dotyczacych
projektu systemowego ,Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu w
gminie Ostrowek”

Na podstawie art. 10 ust.2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci ( Dz. U. z 2013r. poz. 330, poz. 613, z 2014r. poz.768) oraz
zgodnie z:

- ustawg z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych( Dz. U. z 2013r.
poz.885, poz. 938, poz.1646 , z 2014r. poz.379, poz. 911),

- rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegllnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej ( Dz. U. z 2013r. poz.289) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ jako obowigzujgce zasady polityke rachunkowosci
dotyczacg projektu systemowego pt. ,Przeciwdziatanie wykluczeniu
cyfrowemu w gminie Ostrowek” wspoétfinansowanego ze Srodkéw
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego wraz z procedurg kontroli
finansowej Projektu zgodnie z zalacznikiem Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujgca
od zaistnienia pierwszego zdarzenia gospodarczego dotyczgcego Projektu.
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Zatacznik Nr 1
do Zarzgdzenia Wéjta Gminy Ostréwek Nr 41/2014

z dnia 01 lipca 2014 r.

ZASADY (POLITYKA) RACHUNKOWOSCI I PLAN KONT
1. ZASADY OGOLNE:

1.Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacji
majgtkowej i finansowej projektu ,Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu
w gminie Ostrowek”.

2. Urzad Gminy w Ostréwku oraz Budzet (Organ) posiadajg odrebne rachunki bankowe.
Dla potrzeb realizowanego projektu zostat otwarty odrgbny rachunek bankowy o
numerze 45 9256 0004 6800 0156 2000 0290 w RBS Lututéw 0/Ostréwek

Do dysponowania $rodkami pienieznymi znajdujacymi si¢ na rachunkach bankowych
upowaznione sg osoby zgodnie z kartami wzoréw podpiséw.

3. Beneficjentem $rodkéw finansowych z Unii Europejskiej w zakresie realizacji projektu
jest Gmina Ostréwek, realizatorem Urzad Gminy w Ostréwku. Ksiegi rachunkowe
projektu prowadzone s w jednostce budzetowej w siedzibie Urzedu Gminy w
Ostrowku.

Ksiggi rachunkowe prowadzone s komputerowo w programie BUDZET. Kazdy
uzytkownik programu komputerowego posiada indywidualne hasta zabezpieczajace
dostep do wprowadzania danych.

W planie finansowym jednostki budzetowej (UG) wydatki na realizacje Projektu ujete sg
w dziale 750 rozdziat 75095.

4. Operacje gospodarcze w zakresie dochodéw budzetowych z tytutu wptywu dotacji
rozwojowych ujmowane sg w ksiggach Budzetu Gminy i Urzedu Gminy. Wpltyw
dokonywany jest na wydzielony dla Projektu rachunek bankowy.

5. Wydatki ujmuje si¢ w rozbiciu na: $rodki unijne, $rodki z budzetu krajowego z
odpowiednig czwartg cyfrg klasyfikacji budzetowej.

Il. KLASYFIKACJA BUDZETOWA

Ewidencja ksiegowa projektu prowadzona jest w sposéb umozliwiajacy identyfikacje
zadania, zgodnie z Kklasyfikacja budzetowg okreslong w rozporzadzeniu Ministra
Finansow w sprawie szczegétowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i
rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze Zrédet zagranicznych. W paragrafach
klasyfikacji budzetowej dla danego Projektu stosuje si¢ czwartg cyfre ,7” i ,9".

I1I. DOKUMENTY POTWIERDZAJACE PONIESIENIE WYDATKOW

Dokumentami potwierdzajgcymi poniesienie wydatkéw w Projekcie s wszelkie
dokumenty finansowo-ksiegowe, na podstawie ktérych ewidencjonuje sie koszty w
systemie ksiggowym i dokonuje ptatnosci w zwigzku z realizacjg projektu.
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1. W przypadku zakupu S$rodkéw trwatych i wyposazenia dokumentami
potwierdzajgcymi sg:

a) faktura VAT,

b) ewidencja wyposazenia (ksigga inwentarzowa),
c) protokét przekazania wyposazenia,

2. Sposoby korygowania bted6w:

a) poprzez skreslenie bledu i wpisanie poprawne z podpisem osoby dokonujacej
korekty,

b) wystawienie PK (polecenie ksiegowania).
IV. OBIEG, OPIS  KONTROLA DOKUMENTOW KSIEGOWYCH

1. Realizacja wydatkéw nastepuje zgodnie z projektem, podpisanymi umowami,
aneksami i harmonogramami, na podstawie prawidtowo wystawionych, opisanych i
zatwierdzonych dokumentéw ksiegowych.

2. Piatno$ci dokonywane s3 w formie bezgotéwkowej za pomocg elektronicznego

systemu bankowego, na podstawie dokumentéw ksiggowych stwierdzajgcych
konieczno$¢ dokonania przelewu. Potwierdzeniem dokonania przelewu/zaptaty jest

wycigg bankowy.
3. Na dowodach ksiggowych (fakturach) powinny sie znaleZ¢ nastepujgce elementy

opisu:

Projekt wspétfinansowany przez Unig Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka

OPIS ZWIAZKU WYDATKU Z PROJEKTEM .....cccccciussucsssnssssaassassanisassnsasssssessasassasns sososs

NAZWA PROIEKTU csiaus sissssssisissivsssossiossssssonisssbossossisssssiuess isiissssosstassssisssmossigssnsossse

DATA ZAWARCIA | NR UMOWY O DOFINANSOWANIE.....cccccivimimrrrianieinineinesiesianans
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DATA ZAWARCIA | NR ANEKSU DO UMOWY O DOFINANSOWANIE OBOWIAZUJACEGO NIE POZNIE)
NIZ OD DNIA SPORZADZENIA WNIOSKU O PLATNOSC *

...................................................................................................................................

NR | DATA PROTOKOtU ODBIORU ROBOT/USEUG/DOSTAW.......ceoeeeerrernnn.

POTWIERDZAM ZGODNOSC DOKUMENTU Z KONTRAKTEM/UMOWA Z
WYKONAWCA/ZAMOWIENIEM NR ..ot

KWOTA WYDATKOW KWALIFIKOWANYCH ..o oot
FORMA PEATNOSCI: GOTOWKA / PRZELEW™ ¥ ..o oo
ZAMOWIENIE ZREALIZOWANE ZOSTALO W TRYBIE ART. ............. USTAWY Z DN.

29 STYCZNIA 2004 R. PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759) ‘

* Jedli dotyczy. W przypadku gdy zostato zawartych wigcej niz jeden aneks do umowy o
dofinansowanie w opisie uwzglednia sig ostatni. Dla wniosku o danym numerze obowigzuje stan
prawny z dnia sporzadzenia pierwszej przestanej do WWPE wersji.

** W przypadku ptatnosci przelewem nalezy wpisa¢ date i numer wyciggu bankowego natomiast w
przypadku ptatnosci gotéwkowej numer raportu kasowego i okres za jaki jest raport.

Dodatkowo na odwrocie kazdej faktury powinna znaleZ¢ sie:
- dekretacja, numer ksiegowy
- akceptacja wydatku pod wzgledem formalno- rachunkowym i merytorycznym

Koszt kwalifikowany bedzie finansowany 2z budzetu $rodkéw
europejskich i publicznych §rodkéw krajowych:

DZiat isisisein ROZAZiaY ccaiimavincarns
EFRR (85%) PR —. PLN
Budzet Pafistwa (15%) § woooveeveenn. . voreeeeeeneene oo PLN

.............................................

Data podpis
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...........................

Sprawdzono pod wzgledem formalno-rachunkowym (data, podpis)

Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym (data, podpis) .......ococoveeveeeeeveerrerersesnns
Zatwierdzono do wyptaty

kwote brutto .............. PLN SIOWIHE! ..ovnisivensisnsarsiisssassrsisasssassmiiisssssisnmmassssse vis

AR s camsmnsssssmssssamimmrms podpis

...........................................................

pieczatka z trescig ,zaptacono dnia ..........cccccevevvnnne.

4. Opisane i zatwierdzone dokumenty przekazuje si¢ do ksiggowosci nastepnego dnia po
otrzymaniu.

Dokumenty podlegajg dekretacji i ewidencji w ksiggach rachunkowych w sposéb
przejrzysty, tak aby byta mozliwa identyfikacja poszczeg6lnych dokumentéw tj. nadany
numer pozycji ksiegowej, data ujecia w ksiggach rachunkowych oraz potwierdzenie
rozliczenia dokumentu we wniosku o ptatnosé¢ za okres od ............... s (o S RARY Sy

5. Dowody ksiggowe (faktury) dotyczace zatwierdzenia i akceptacji Projektu
finansowanego ze Srodkéw unijnych podpisywane sa przez Wéjta lub Sekretarza oraz
Skarbnika lub osobe przez Skarbnika upowazniong. Pod wzgledem merytorycznym
faktury podpisuje koordynator, ktéry po$wiadcza faktyczne i prawidtowe poniesienie
wydatkéw oraz ich kwalifikowalno$é, sprawdza czy dane zawarte na dowodach
ksiggowych s3 zgodne z zawarta umowa o dofinansowanie projektu, umowg z
wykonawcg zadania, harmonogramem rzeczowo-finansowym. Pod wzgledem formalno-
rachunkowym podpisywane s3 przez pracownika ksiegowoéci budzetowej.

6. Pracownik ksiggowo$ci przygotowuje wnioski o ptatno$¢ z cze$cig sprawozdawczg z
przebiegu realizacji projektu w sposéb poprawny, terminowy oraz przesyta je do
Instytucji Po$redniczacej.

Beneficjent sktada Wnioski o ptatno$¢ zgodnie z harmonogramem ptatnosci .

V. EWIDENCJA KSIEGOWA DOKUMENTOW I OPERAC]JI FINANSOWYCH

1. Do prowadzenia ewidencji zadan realizowanych z wykorzystaniem S$rodkéw
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w Organie Gminy korzysta sie z
bilansowych kont syntetycznych:

133-rachunek budzetu

133-6 - rachunek bankowy, wydzielony na przyjecie dotacji rozwojowych na realizacje
Projektu,

140 - $rodki pieniezne w drodze

901-1-5 - dochody budzetu (dotacje rozwojowe)

901-3-6 - dochody budzetu

902-1-4 - wydatki budzetu

960 - skumulowane wyniki budzetu
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98-311 Ostrowek




UN
INNOWACYJNA GOSPODARKA Euch:sglg g‘l:f‘.‘l)sug
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI ROZWOJU REGIONALNEGO

Projekt wspétfinansowany ze érodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka
»Dotacje na Innowacje” ,Inwestujemy w Waszq przyszio$é”

961 - wynik wykonania budzetu

962 - wynik na pozostatych operacjach.

Ewidencja ksiegowa:

Ogolng zasadg systemu platnosci dla dziatarn finansowanych ze $rodkéw Unii
Europejskiej jest przekazywanie Beneficjentowi §rodkéw finansowych zgodnie z umowg
o dofinansowanie projektu. Otrzymane $rodki europejskie ewidencjonowane s3 na
wydzielonym dla Projektu rachunku, na nastepujacych kontach: 133-6 rachunek
bankowy dla Projektu i 901-1-5 dochody budzetu w zakresie dotacji rozwojowych.

L.p. Tresc Strona Wn Strona Ma
1.Wptyw dofinansowania na rachunek 133-6 901-1-5 klasyfikacja
bankowy Projektu budzetowa
2.Kapitalizacja odsetek bankowych od 133-6 140

$rodk6éw dotacji 140 1336

3. Przekazanie kapitalizacji odsetek na | 901-3-

dochody budzetu 33 30

4, Ksiggowanie  zrealizowanych 902-1-4 133-6

wydatkbw w ramach Projektu na (klasyfikacja

podstawie sprawozdania RB -28S budzetowa)

S. Przeksiggowanie rocznych

wydatkéw i dochodéw:

wydatki zrealizowane w ramach 961 902-1-4

projektu

dochody pochodzgce z dotacji 901-1-5 961

dochody pochodzace z kapitalizacji % 901-3-6 961

przeksiegowanie w roku nastgpnym pod datg
zatwierdzenia sprawozdania finansowego 961 960

2. Do prowadzenia ewidencji ksiegowej zadan realizowanych z wykorzystaniem
$rodkéw europejskich w Urzedzie Gminy, tj. w jednostce budzetowej korzysta sie z
bilansowych kont syntetycznych - analitycznie dla projektu

013-12 pozostate $rodki trwate

020-12 warto$ci niematerialne i prawne
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072- 12 umorzenie pozostatych $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych

401-7-1 zuzycie materiatéw i energii netto

401-7-2 zuzycie materiatéw i energii -VAT

401-9-1 zuzycie materiatéw i energii netto

401-9-2 zuzycie materiatéw i energii -VAT

402-7-1 ustugi pozostate-netto

402-7-2 ustugi pozostate- VAT

402-9-1 ustugi pozostate-netto

402-9-2 ustugi pozostate- VAT

404-7 wynagrodzenia osobowe pracownikéw

404-9 wynagrodzenia osobowe pracownikéw

405-7 sktadki na ubezpieczenia spoteczne

405-9 sktadki na ubezpieczenia spoteczne

409-7 pozostate koszty rodzajowe

409-9 pozostate koszty rodzajowe

130 -12 rachunek biezacy jednostek budzetowych - dochody i wydatki Projektu
201 - rozrachunki z odbiorcami i dostawcami w zakresie realizacji Projektu
231-1-7 rozrachunku z tytutu wynagrodzen

231-1-9 rozrachunku z tytutu wynagrodzen

225-5-7 rozrachunki z Urzedem Skarbowym PDOF

225-5-9 rozrachunki z Urzedem Skarbowym PDOF

229-5-7 pozostate rozrachunki publicznoprawne

229-5-9 pozostate rozrachunki publicznoprawne

225-3 - rozrachunki z budzetami

720 -8- przychody z tytutu dochodéw budzetowych (dotacje rozwojowe)
800- fundusz jednostki

860 - wynik finansowy
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Ewidencja ksiegowa:

L.p. Tres¢ Strona Wn Strona Ma
1. Faktury, rachunki i inne 401-7-1 201-
dokumenty ptatnicze dot. Projektu 401-7-2 231-1-7
401-9-1 231-1-9
401-9-2 225-5-7
402-7-1 225-5-9
402-7-2 229-5-7
402-9-1 229-5-9
402-9-2
404-7
404-9
405-7
405-9
409-7
409-9
2. Zaptata wg faktur, rachunkéw lub 201- 130-12
innych dokumentéw ptatniczych 231-1-7
231-1-9
225-5-7
225-5-9
229-5-7
229-5-9
3. Przeksiegowanie na koniec roku
zrealizowanych wydatkow na 130 -12 800
realizacje Projektu objetych planem
finansowym
4. Wptyw dotacji na rachunek 130-12 720-8
bankowy Projektu
5. Przeksiegowanie na koniec roku
zrealizowanych dochodéw na 800 130 -12
realizacje Projektu objetych planem
finansowym
Gmina Ostrowek tel. 43 8415026 www.ostrowekgmina.pl
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6. Przeksiggowanie na koniec roku 720 -8 860
przychodéw budzetowych

7. Przeksiegowanie na koniec roku 401-7-1

kosztow ios) 401-7-2
401-9-1
401-9-2
402-7-1
402-7-2
402-9-1
402-9-2
404-7
404-9
405-7
405-9
409-7
409-9

8. Przeksiegowanie w nastepnym

roku pod datg przyjecia

sprawozdania finansowego wyniku 860 800

finansowego 800 860

VI. SPRAWOZDAWCZOSC I ROZLICZENIA W TRAKCIE POSZCZEGOLNYCH ETAPOW
DZIALANIA - OKRESLENIA 0SOB ODPOWIEDZIALNYCH

1. Beneficjent jest odpowiedzialny za poprawnos$¢ wydatkowania catosci (100%)
$rodkéw przeznaczonych na dany Projekt.

2. Umowa z wykonawcami jest zawierana zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa,
w tym przepisami prawa zamdéwien publicznych.

3. Projekt realizowany jest w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka
ze Srodkéw Europejskiego Rozwoju Regionalnego, jest wdrazany zgodnie z zawartg
umowg o dofinansowanie Projektu systemowego w ramach Programu Operacyjnego
Innowacyjna Gospodarka 2007-2013.

4. Wydatki poniesione w ramach realizacji Projektu sg doktadne i prawdziwe, a wyniki
zostaty uzyskane z przyjetego systemu ksiegowania.
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5. Wydatki zostaty faktycznie poniesione a dokumentacja (faktury i inne dokumenty)
jest dostepna.

6. Ptatnos¢ na rzecz wykonawcé6w dokonywana jest w sposéb prawidtowy.

7. Prowadzona jest sprawozdawczo$¢ i rozliczenia za poszczegdlne etapy dziatania.

Wykaz 0s6b uprawnionych do podpisywania pod wzgledem merytorycznym, formalno-
rachunkowym, zgodno$ci z procedurami Prawo zamoéwien publicznych, zatwierdzenia
do wyptaty dokumentéw ksiegowych zwigzanych z realizacjg Projektu:

Wyszczeg6lnienie-uprawnienie

podpisu

Podpisywanie dokumentéw pod
wzgledem merytorycznym - pod

wzgledem gospodarnosci,
legalno$ci i celowosci operacji
gospodarczych

Podpisywanie = dokumentéw
pod wzgledem formalno-
rachunkowym
Zatwierdzanie dokumentéw

do wyptaty

Przygotowanie wnioskéw o
ptatnosé

Anna Walaszczyk

lub Lidia Pawlak

Lidia Pawlak

Imie i nazwisko-Stanowisko

Mieczystaw Pawlak Koordynator

Lidia Pawlak Inspektor ds.
ksieg.budzetowej
Ryszard Turek Wijt

lub Mieczystaw Pawlak Sekretarz

Skarbnik

Z upowaznienia
skarbnika

Inspektor ds.
ksieg.budzetowe;j

Wzbér

Gmina Ostrowek
Ostrowek 115

98-311 Ostrowek

tel. 43 8415026
fax 43 8415020

www.ostrowekgmina.pl
ug_ostrowek@interia.pl



UNIA EUROPEJSKA
i INNOWACYJNA GOSPODARKA % EUROPEJSKI FUNDUSZ
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI ROZWOJU REGIONALNEGO

Projekt wspéifinansowany ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka
~Dotacje na Innowacje” ,Inwestujemy w Waszq przyszto$é”

VII. PRZECHOWYWANIE I ARCHIWIZACJA DOKUMENTAC]I PROJEKTU

1. Dziat ksiegowosci budzetowej prowadzi ksiegi rachunkowe Projektu oraz
przechowuje dokumenty ksiegowe.

2. Dowody ksiegowe dotyczace realizacji projektu sa przechowywane w oddzielnych
segregatorach w Urzedzie Gminy w Ostréwku.

3. Dowody ksiegowe ewidencjonowane w ksiegach rachunkowych UG w Ostréwku i
dokumentujgce wydatki poniesione przez Gmine Ostréwek-Urzad Gminy w Ostréowku: tj.
faktury, rachunki, umowy cywilnoprawne i inne dokumenty potwierdzajgce wydatki
kwalifikowane oraz wydruki komputerowe dotyczgce realizowanego Projektu
przechowywane sg w Urzedzie Gminy w Ostréwku.

4. Po zakonczeniu realizacji Projektu przez Gmine Ostréwek i rozliczeniu finansowym,
dowody ksiegowe Projektu oraz wszelka dokumentacje zwigzang z projektem, jego
rozliczeniem i sprawozdawczo$cig zostang przekazane do archiwum zaktadowego
znajdujgcego sie w Urzedzie Gminy w Ostréwku.

5. Dokumentacja dotyczaca realizacji projektu przez Gmine Ostréwek przechowywana
bedzie w archiwum zaktadowym zgodnie z umowg o dofinansowanie Projektu w sposéb
zapewniajacy dostepno$¢, poufnosc i bezpieczenstwo przez okres co najmniej 3 lat od
daty zamkniecia PO IG. O dacie zamknigcia PO IG Instytucja Wdrazajgca/ Instytucja
Posredniczgca Il stopnia poinformuje na swojej stronie internetowe;j.

Gmina Ostrowek tel. 43 8415026 www.ostrowekgmina.pl
Ostrowek 115 fax 43 8415020 ug_ostrowek@interia.pl

98-311 Ostrowek



