ZARZADZENIE NR 17/2023
WOJITA GMINY OSTROWEK
z dnia 06 atego 2023 r.

w sprawie powolania Gminnego Zespolu Zarzadzania Kryzysowego

Na podstawie art. 19 ust. 4-7 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym (Dz. U.
z 2023 r. poz. 122.) w zwigzku z art. 7 ust. 1 pkt 14 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2023 r. poz. 40) zarzgdzam co nastgpuje:

§ 1. Powoluje Gminny Zesp6t Zarzadzania Kryzysowego, zwany dalej: ,,Gminnym Zespotem”
w skladzie:

. Przewodniczacy Zespolu Gminnego — Wojt Gminy Ostréwek,

2. Zastepey Przewodniczacego Zespolu Gminnego — Sekretarz Gminy Ostréwek,
3. Czlonkowie zespotu:

- Skarbnik Gminy,

- Inspektor do spraw gospodarki komunalnej,

- Inspektor do spraw gospodarki wodnej,

- Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego,

- Przewodniczgey Rady Gminy,

- Kierownik Gminnego Osérodka Pomocy Spotecznej,

- Komendant Gminny OSP,

§ 2. W zaleznosei od rozwoju sytuacji i biezacych potrzeb do sktadu Gminnego Zespolu mogg
wejs¢ prezesi jednostek OSP z terenu gminy lub inne osoby wskazane przez Przewodniczacego
Gminnego Zespotu.

§ 3. Pracami zespolu kieruje Przewodniczacy Gminnego Zespolu Zarzadzania Kryzysowego,
a w razie jego nieobecnosei — Zastepea Przewodniczacego Gminnego Zespotu,

§ 4. Przewodniczacy / Zastepca Przewodniczacego Gminnego Zespotu decyduje
o przekazywanych do wiadomoscei publicznej informacjach zwigzanych z zagrozeniami,

§ 5. Miejscem pracy Gminnego Zespohu jest budynek Urzedu Gminy w Ostréwku lub inne
miejsce wyznaczone przez Przewodniczacego Gminnego Zespotu.

§ 6. Obstuge kancelaryjno-biurowa Gminnego Zespolu zapewnia:

- Sekretarz Gminy,
- Kierownik USC,

§ 7. Gminny Zespol Zarzadzania Kryzysowego dziata na podstawie Regulaminu, ktéry okreéla
jego zadania, organizacjg i tryb pracy, stanowiacy zatgeznik nr 1 do zarzadzenia.

§ 8. Skiad imienny Zespotu okreéla zatgcznik nr 2 do zarzadzenia.

§ 9. Traci moc Zarzgdzenie Nr 4/2004 Wojta Gminy Ostrowek z dnia 10 lutego 2004 roku
w sprawie powolania i ustalenia skladu Gminnego Zespotu Reagowania Kryzysowego.

§ 10. Zarzgdzenie wchodzi w Zzycie z dniem podpisania.




Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 17 /2023
Wojta Gminy Ostrowek
z dnia 06 lutego 2023 roku
ZATWIERDZAM:

Regulamin zadan, organizacji i trybu pracy

Gminnego Zespolu Zarzadzania Kryzysowego Gminy Ostréwek

OSTROWEK - 2023 1.




ROZDZIAL I - Postanowienia ogélne
§ 1. Regulamin zadan, organizacji i trybu pracy Gminnego Zespolu Zarzadzania
Kryzysowego Gminy Ostrowek okresla szezegolowa organizacje oraz tryb pracy Gminnego
Zespohu,

1. Nekro¢ w regulaminie jest mowa o:

a) Gminnym Zespole - nalezy przez to rozumie¢ Gminny Zespd! Zarzadzania Kryzysowego
Gminy Ostrowek,

b) Przewodniczagcym Gminnego Zespoln — nalezy przez to rozumieé Przewodniczacego
Gminnego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego, ktérym jest Wajt Gminy Ostrowek,

¢) Zastepcy Przewodniczgoego Gminnego Zespolu — naleZy przez to rozumie¢ Sekretarza
Gminy,

d) Czlonku Zespotlu — nalezy przez to rozumieé¢ pracownika Urzedu Gminy oraz osobg
zatrudniong w gminnych jednostkach organizacyjnych lub jednostkach pomocniczych, a gdy
oni osobiscie niemoga pemié obowigzkéw stuzbowych, ich zastepcdw lub inne wyznaczone
przez nich osoby,

e) Sytuacji kryzysowej — nalezy przez to rozumieé sytuacje negatywnie wplywajaca na poziom
bezpieczenstwa ludzi, mienia w znacznych rozmiarach lub $rodowiska, wywolujacg znaczne
ograniczenia w dzialaniu wiasciwych organdw administracji publiczne] ze wzgledu
na nicadekwatnos$¢ posiadanych sit i rodkéw.

2. Gminny Zespot dziata na podstawie:

a) Ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym (Dz. U. z 2023 r. poz. 122.),

b} Ustawy z dnia 18 kwietnia 2002 r. o stanie kleski zywiolowej (Dz. U. z 2017 r. poz. 1897),

¢} Zarzadzenia nr 17/2023 z dnia 06 lutego 2023 r. w sprawie powolania Gminnego Zespotu
Zarzadzania Kryzysowego,

d) Niniejszego regulaminu,

¢) Rocznego planu pracy,

f) Aktéw prawnych i normatywnych regulujacych dzialania administracji publicznej, stuzb,

strazy 1 inspekcji.
3. Gminny Zespdt stanowi organ pomocniczy Wdjta Gminy Ostréwek w realizacji zadanh
w zakresie zarzgdzania kryzysowego i dziata na obszarze Gminy Ostréwek.

ROZDZIAX. 11 — Zasady pracy i zadania Gminnego Zespolu
§ 2. Zasady pracy Gminnego Zespolu

1. Pracami Gminnege Zespohi kieruje Przewodniczacy Gminnego Zespotu - Wéjt Gminy,
a w razie jego nieobecnodci — Zastepca (zastepstwo obejmuje caly zakres obowigzkéw
Przewodniczacego Zespotu),

2. W przypadku zaistnienia okolicznosci uniemozliwiajacych sprawowanie obowigzkéw przez
Zastepce Przewodniczgcego, Przewodniczacy wyznacza sposrod cztonkéw Gminnego Zespotu
Zarzadzania Kryzysowego osobg do pehienia obowigzkéw Przewodniczacego Gminnego
Zespohy,

3. Posiedzenia moga odbywad sig¢ w petnym lub niepelnym skladzie,

4. Przewodniczacy Gminnego Zespotu moze w miare potrzeb zaprasza¢ do udzialu w pracach
Zespolu inne osoby niezbgdne do podjecia stosownych decyzji,

5. Posiedzenia Gminnego Zespolu zwoluje Przewodniczacy w trybie:

) zwyczajnym:
- zwoluje si¢ minimum dwa razy w roku, w zaleznos$ci od potrzeb,
- zawiadamia sie czlonkéw Zespotlu co najmniej 3 dni przed jego terminem, informujac
o czasie, miejscu i porzadku obrad.




b) natychmiastowym (alarmowym}:

- w przypadku wystagpienia miejscowego zagrozenia lub  kleski zywiolowej.
Przewodniczagcy Gminnego Zespolu zawiadamia czlonkéw Zespolu drogg telefoniczng,
za posrednictwem pracownika ds. obronnych gminy, informujagc o czasie, miejscu
i przyczynie zwolania posiedzenia. W czasie obowigzywania stanu kleski zywiotowej
lub innego stanu nadzwyczajnego zagrozenia na obszarze gminy, Zespol pracuje w skladzie
okreslonym przez Przewodniczacego Zespolu w systemie catodobowym.

Posiedzenia moga odbywaé sie w petnym lub niepelnym skiadzie.
Przewodniczacy Gminnego Zespolu moze w miarg potrzeb zaprasza¢ do udziatu w pracach

Zespotu inne osoby niezbgdne do podjecia stosownych decyzji.

.§ 3. Zadania Gminnego Zespolu oraz jego czlonkow
1. Do zadah Gminnego Zespotu nalezy:

a)

b)

c)
d)

¢)
b

ocena i analizowanie wystgpujacych i potencjalnych zagrozenn mogacych mie¢ wplyw
na bezpieczenstwo publiczne na terenie Gminy Ostréwek,

monitorowanie zagrozef i ich skutkéw oraz prognozowanie ich dalszego rozwoju,
przekazanie do publiczne] wiadomosci informacji zwigzanych z zagrozeniami,

opiniowanie Gminnego Planu Zarzadzania Kryzysowego,

zabezpieczenie procesu stalej, calodobowej wymiany informacji w zakresie zagrozen
i podejmowanych dziatan oraz wspotdziatanie z organizacjami pozarzgdowymi,

okreslenie oraz zabezpieczenie potrzeb materialno-technicznych i finansowych niezbednych
do realizacji przyjetych zadan.

2. Do zadan i obowigzkéw Przewodniczacego Gminnego Zespotu nalezy:

a)
b)

c)
d)
e)
f)
g)

h)
i)

3
k)
y
m)

n)
0)

kierowanie Gminnym Zespotem,

kierowanie dzialaniami zwigzanymi z zarzadzaniem kryzysowym na terenie Gminy
Ostrowek,

zatwierdzenie rocznego Planu pracy zespoh,

inicjowanie i organizowanie prac Gminnego Zespotu,

zwolywanie i przewodniczenie posiedzeniom Zespotu

okreslenie przedmiotu i terminu posiedzen,

zwolywanie w trybie nadzwyczajnym posiedzen Zespolu, w zwiazku z wystapieniem
symptoméw lub stanu kleski zywiotowej,

zatwierdzanie protokoléw z posiedzen Zespotu,

opracowanie i przedkladanie Staroscie Wieluiskiemu do zatwierdzenia Gminnego Planu
Zarzadzania Kryzysowego,

zapewnienie funkcjonowania Zespolu, w tym dostosowanie struktury i skdadu osobowego
do aktvalnej sytuacji i realizowanych zadan,

w przypadku zaistnienia potrzeby, wyznaczenie ze skladu Zespolu koordynatora dziataii
na wypadek wystapienia symptomow kleski zywiolowej,

kierowanie ¢wiczeniami i grami decyzyjnymi z udzialem Zespolu oraz sit bedacych
w dyspozycji Wojta,

wystepowanie z wnioskari o pomoc, sity i érodki do szezebla nadrzednego,

podejmowanie ostatecznych decyzji i kierowanie dziataniami w sytuacjach zagrozenia,
przekazywanie do wiadomosci publicznej informacji zwigzanych z zagrozeniami,

3. Do zadan i obowiazkdw Zastgpey Przewodniczacego Gminnego Zespotu nalezy:

2)
b)

koordynowanie biezacych spraw Gminnego Zespotu,
kierowanie opracowywaniem dokumentacji szkoleniowej i ¢éwiczen realizowanych
przez Zespot,




g)

h)
)

zapewnienie sprawnego powiadamiania czionkéw Zespolu w przypadku zarzadzenia
nadzwyczajnego posiedzenia Gminnego Zespotu, :
nadzorowanie i koordynowanie przedsigwzig¢ zwigzanych z ewakuacjg ludnosci oraz jej
ostrzeganiem, powiadamianiem i alarmowaniem przed zagrozeniami,

stworzenie warunkdw sprawnego funkcjonowania Gminnego Zespotu, w tym wnioskowanie
w sprawie dostosowania struktury i skladu osobowego Zespolu do aktualnej sytuacji
i realizacji podjetych decyzji,

wnioskowanie do Przewodniczacego Gminnego Zespolu o wigczenie przedstawicieli
organizacji pozarzadowych oraz ekspertéw nieujetych w Zespole w razie wystapienia kleski
zywiotowej,

zapewnienie cigglosci pracy Zespotu oraz nadzér i koordynowanie prac Zespotu
w sytuacjach nadzwyczajnych,

zastgpowanie Przewodniczgcego Zespotu w razie jego nieobecnosci,

zapewnienie sprawnego obiegu informacji.

4. Do zadan czionkdw Gminnego Zespotu nalezy:

a)
b)

c)

d)

£)

h)

i)
»
k)
)

czynny udzial w pracach Zespotu,

opracowanie  Gminnego Planu  Zarzadzania Kryzysowego, jego  aktualizacje
oraz opiniowanie tego planu,

uczestnictwo w posiedzeniach, ¢wiczeniach oraz treningach majacych na celu koordynacje
dziatai na obszarze gminy,

przygotowanie propozycji, wnioskow i tematdéw posiedzen oraz éwiczefi do planu pracy
Gminnego Zespotu oraz decyzji podejmowanych przez Wojta,

monitorowane zagrozefi oraz prowadzenie analiz i ocen dotyczacych ochrony ludnosci,
jej mienta i Srodowiska,

organizowanie przedsigwzieé zmierzajacych do zapewnienia ochrony [udnoscei i érodowiska
naturalnego, a takze przygotowanie i zapewnienie warunkéw do przetrwania [udnosei
w sytuacji kleski zywiolowej,

wspdldziatanie z innymi jednostkami samorzadu terytorialnego oraz podmiotami
gospodarczymi w zakresie wykorzystanja ich sil i érodkéw w dzialaniach,

wnioskowanie o zwolanie posiedzenn Zespolu w trybie natychmiastowym w przypadku
zaistnienia zdarzenia wymagajacego, w ocenie wnioskodawey, spotkania Gminnego
Zespotu,

szacowanie kosztow akeji ratowniczej oraz strat w sprzecie i infrastrukturze,

opracowywanie raportow i sprawozdan z realizacji zadan i podejmowanych dzialan,
zapewnienie udziatu ekspertéw z danej dziedziny dzialania,

opracowanie raportu z dziatan.

Realizacja zadan przez czlonkéw Gminnego Zespotlu ma zapewnié bezkolizyjne i efektywne
wspoldziatanie wszystkich komorek organizacyjnych w sytuacjach kryzysowych i kleski zywiolowej,
a takze zapewni¢ wspoéldziatanie z sitami i érodkami innych gmin oraz innych podmiotow.

1.

ROZDZIAL 111 — Dokumentowanie prac, funkcjonowanie
i finansowanie Gminnego Zespolu

§ 4. Dokumentowanie prac Gminnego Zespolu

Zespot w trakcie posiedzenia podejmuje decyzje, wydaje zalecenia, okresla terminy
wykonania zadan, wskazuje osoby odpowiedzialne za ich realizacj¢ oraz nadzoruje wykonanie
postawionych zadari. Dokumentowanie prac Zespolu zapewnia pracownik ds. obronnych
gminy.

2. 7 posiedzenia Zespohu sporzadza sig¢ protokot, ktory zawiera:

a)

termin i miejsce posiedzenia,



b)
¢)
d)
e)

f)

g)
3.

a)

b)
¢)
d)
€)
f)
g)

planowany porzadek obrad,

liste obecnoéei 0s0b uczestniczgeych w posiedzeniu,

informacje o osobach zaproszonych na posiedzenie,

wyniki przeprowadzonych analiz, informacji i streszczen prezentowanych na posiedzeniach
na podstawie ktdrych zostaly podjete decyzje,

opinie uczestniczacych ekspertéw (jezeli byli zaproszeni),

inne elementy w zaleznosci od potrzeb.

Dokumentami Gminnego Zespolu sa:

Regulamin zadaf, organizacji i trybu pracy Gminnego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego
Gminy Ostréwek, '

Roczny Plan Pracy Gminnego Zespotu,

Gminny Plan Zarzgdzania Kryzysowego,

Zarzadzenia, decyzje, wytyczne i polecenia,

Protokoly z posiedzen,

Informacje zwigzane z zagrozeniami przekazywane do wiadomosci publicznej,

Inne niezbedne dokumenty wytworzone podczas prac Gminnego Zespotu.

§ 5. Funkcjonowanie Gminnego Zespolu w trybie calodobowych dyzurow.

2.
a)

b)

¢)

d)

W sytuacjach kryzysowych Przewodniczacy Gminnego Zespolu Zarzadzania Kryzysowego
postanawia o uruchomieniu catodobowych dyzuréw,
Do zadan catodobowego dyzuru naleza:

przyjmowanie komunikatéw, informacji i przekazywanie ich do kierownictwa
oraz czionkdw Zespolu,

wymiana informacji dotyczacych zaistnialych sytuacji z sgsiednimi gminami, Powiatowym
i Wojewddzkim Centrum Zarzadzania Kryzysowego oraz jednostkami organizacyjnymi
zaangazowanymi w dziatania,

przekazywanie do wykonawcoéw decyzji Przewodniczgcego Zespohn i ustalen podjetych
na posiedzeniu Zespolu,

dokumentowanie prac przez prowadzenie dziennika dziatan.

§ 6. Postanowienia koncowe.

2.

Na czas dugotrwatej nieobecnosci cztonkowie Gminnego Zespotu zobowiazani sa wyznaczyé
swojego zastepee i przedstawi¢ go do akceptacji Przewodniczgcemu Zespotu.

Finansowanie Gminnego Zespolu w zakresie zabezpieczenia warunkéw do jego biezacego
funkcjonowania realizowane jest z budzetu gminy.




Skilad osobowy Gminnego Zespolu Zarzadzania Kryzysowego

Zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia nr 17/2023
Wajta Gminy Ostréwek
z dnia 06 lutego 2023 roku

Lp. Stanowisko Imie¢ i nazwisko Uwagi

1. | Przewodniczacy Gminnego Zespotu Ryszard Turek
Zastepca Przewodniczacego Gminnego Tt

2 Zespotu / Sekretarz Gminy Joanna Krolewicz

3. | Skarbnik Gminy Lidia Pawlak

4, | Inspektor do spraw gospodarki komunalnej Malgorzata Stgpien

5. | Inspektor do spraw gospodarki wodnej Stanistaw Bednik

6. KleI‘OWIllk- Gmmne:go Osrodka Pomocy llona Koziolek
Spotecznej w Ostréwku

7. | Kierownik Urzgdu Stanu Cywilnego Leszek Bak

8. | Przewodniczacy Rady Gminy Ostrowek Andrze] Wojewoda

9. | Komendant Gminny OSP w Ostréwku Rafal Dwornik




