Zarzgdzenie Nr 11/2023
Wojta Gminy Ostrowek
z dnia 25 stycznia 2023 r.

w sprawie powolania stalej komisji przetargowej ds. zamdwien publicznych udzielanych
przez Gming Ostréowek

Na podstawie art.33 ust.1 i ust 3 w zwiazku z art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku
o samorzadzie gminnym (Dz.U z 2023r. poz.40) oraz art. 53 i art. 55 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2022 r. poz. 1710,1812,1933,2185)

zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Powoluje stalg komisje przetargowa ds. zamowien publicznych udzielanych
przez Gming Ostrowek w nastgpujacym skladzie:
1.Andrzej Grzybowski — przewodniczacy
2.Matgorzata Stepien — czlonek
3.Stanistaw Bednik - cztonek
4.Aneta Walaszezyk — czlonek
5.Adam Zatecki — czlonek
6.Sylwester Gawleta - czlonek

§ 2. Zobowiazuje Przewodniczacego komisji do informowania Wéjta o przebiegu
prac przygotowawczych oraz kryteriach, wedtug ktérych nastapi wybor najkorzystniejszej
oferty.

§ 3. Tryb pracy oraz zakres obowigzkéw cztonkéw komisji okresla zatacznik do
niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Traci moc Zarzadzenie Nr 75/2014 Wéjta Gminy Ostréwek z dnia 20
pazdziernika 2014r. w sprawie powotania statej komisji przetargowej ds. zamowien
publicznych udzielanych przez Gming Ostréwek zmienione zarzadzeniami Nr 1/2016 z dnia
12 stycznia 2016r. oraz Nr 81/2022 z dnia 10 listopada 2022r.

-§ 5.Wykonanie zarzadzenigpowierzam Przewodniczacemu i Czlonkom Komisji.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik

Do Zarzadzenia Nr 11 /2023
Wéjta gminy Ostrowek

z dnia 23 stycznia 2023r.

I. Postanowienia ogdlne
§1.1 Regulamin pracy komisji przetargowej, okresla tryb pracy komisji przetargowe;j

powotanej do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.
2.W zakresie nieuregulowanym w regulaminie bezwzglednie stosuje sie przepisy Ustawy
Prawo zamodwien publicznych,

IL. Tryb pracy komisji
§2. 1 Komisja rozpoczyna dziatalnoé¢ z dniem powotania.

2. Komisja pracuje na posiedzeniach zwolywanych przez przewodniczacego.

3. Komisja pracuje w minimum trzyosobowym skladzie, w tym przewodniczacy.
4. Pracamt komisji kieruje przewodniczacy.

5. Komisja zobowiazuje sig do zachowania poufnoéci, bezstronno$ei, rzetelnosci
i obiektywizmu w pracach komisji.

§3. Komisja w zakresie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia

publicznego:

1)
2)

3)
4)
5)
6)

7)

zapoznaje si¢ z dokumentacja dotyczaca danego zamdwienia publicznego,
ocenia spetnienie przez wykonawcow warunkéw udzialu w  postepowaniu
o udzielenie zamobwienia,
dokonuje otwarcia ofert,
dokonuje sprawdzenia i oceny ofert,
przedstawia wojtowi propozycje wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty oraz
wyboru najkorzystniejszej oferty,
wystepuje z wnioskiem do wdjta o uniewaznienie postepowania o udziclenie
zamowienia w przypadkach okre$lonych w ustawie,
jezeli dokonanie okre§lonych czynno$ci zwiazanych =z  przygotowaniem
i przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamdwienia wymaga wiadomosci
specjalnych, wystgpuje z wnioskiem do wdjta o powolaniu biegltych.
§4. Czlonkowie komisji po publicznym otwarciu ofert, przed rozpoczeciem dokonania

sprawdzania ofert, skladaja pisemne o§wiadczenie o zaistnieniu lub braku istnienia
okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust.4 ustawy Prawo Zamowien Publicznych.,

§5. Komisja moze podejmowaé niezbedne decyzje w drodze glosowania.

I1. Zakres obowigzkow czlonkow komisji
§6. Praca komisji kieruje przewodniczacy, a pod jego nieobecno$é inny czionek

komisji wyznaczony przez wojta.

nalezy:

)

2)

§7. Do zadan przewodniczacego komisji, poza obowiazkami wskazanymi w §10

kierowanie pracami komisji przetargowej, wyznaczanie termindw posiedzen komisji
przetargowe] 1 prowadzenie tych posiedzen, podziatu prac dla poszczegdlnych jej
czlonkow;

nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego 1 jej zatwierdzanie;



3) przeprowadzanie procedury otwarcia ofert, zgodnie z ustawa Pzp;

4) informowanie wdjta o przebiegu prac komisji przetargowej, odwotaniach i skargach
wniesionych przez wykonawcow;

5) powiadomienie wojta o konieczno$ci wylaczenia czlonka z dalszych prac komisji
przetargowej, w przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktdrych mowa w art. 56 ust.1
ustawy Pzp;

6) Przewodniczacy komisji odpowicdzialny jest za terminowe opracowanie
i przekazanie odpowiednich dokumentow Wojtowi 1 wykonawcom.

7) Przewodniczacy reprezentuje komisjg wobec 0sdb trzecich.

§8. Sekretarzem komisji, w zaleznosci od tematu rozpatrywanych ofert, jest czlonek
komisji wyznaczony przez przewodniczacego.
§9. Do obowiazkéw sekretarza komisji przetargowej poza obowiazkami wskazanymi
w §10 nalezy:
1) prowadzenie dokumentacji postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego;
2) prowadzenie obstugi organizacyjno-technicznej komisji, w tym w szezegdlnoéci:
a) przyjmowanie ofert;
b) protokolowanie posiedzenia;
¢) odebranie drukdéw oswiadczen, o ktdrych mowa w § 4 regulaminu od czlonkéw
komisji przetargowej 1 innych oséb wykonujacych czynnosci w postgpowaniu
o udzielenie zamoéwienia publicznego.
d) wypetnianie polecenn przewodniczacego komisji przetargowej w zakresie
prowadzonego postgpowania o zaméwienie publiczne.
¢) informowanie przewodniczacego 1 pozostatych czlonkéw komisji przetargowe;
o wniesionych zapytaniach, odwotaniach i skargach przez wykonawcéw,
§10. Do obowiazkdéw cztonka komisji przetargowej nalezy:

1) uczestniczenic w posiedzeniach komisji przetargowe;;

2) rzetelne, obiektywne, terminowe wykonywanie powierzonych im czynnosci zgodnie
7 przepisami prawa, posiadang wiedza i doSwiadczeniem,

3) zloZenie pisemnego o$wiadezenia o ktérym mowa w § 4 regulaminu, niezwiocznie po
otwarciu ofert i powiadomienie, w formie pisemnej, przewodniczacego komisji przetargowe;
o istnieniu okoliczno$ci uzasadniajacych jego wylaczenie, zgodnie z art. 56 ust.1 Ustawy Pzp;

4ywykonywanie czynnoéci powierzonych zgodnie z § 3 oraz wypelnianie innych polecen
przewodniczacego komisji  przetargowej w  zakresie prowadzonego postgpowania
o zamdwienie publiczne;

IV Postanowienia koncowe

§11. Jedli zachodza przestanki uniewaznienia postgpowania, komisja wystepuje do
kierownika jednostki o uniewaznienie postgpowania.

§12. Na kazdym etapic postgpowania wojt moze zada¢ od czlonkéw komisji
wyjaéniett w sprawie podejmowanych przez nich czynnoéci oraz przegladaé dokumentacjg
postepowania.

§ 13. Przewodniczacy komisji przekazuje Wojtowi do zatwierdzenia pisemny protokdét
postepowania wraz z ztgcznikami.

§14. Komisja koticzy prace po podpisaniu umowy z oferentem lub uniewaznieniu
postepowania.







